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1

Installation

Die Software WebSUITE-Combi und eine entsprechende

Installationsanleitung finden

Sie auf

http://www.went.at unter ,UPDATES"

2 Programmstart

Starten Sie die Software regular Gber dieses Symbol am Desktop:

2.1 Erster Programmstart

WebSUITE
Combi

Es werden beim Programmstart automatisch Mitarbeiter der Kanzlei erstellt. Der Name unter ,Mitarbei-

ter” entspricht dabei dem Windows Be-
nutzer. Wie Sie mit dem Programm ar-
beiten ohne Mitarbeiter anlegen zu
missen erfahren Sie im Kapitel 4.1.2

Beim ersten Programmstart erhalten
Sie eine leere ,Liste der Benutzer”. Kli-
cken Sie auf ,,Neu” um lhren ERV-Code
und Lfd. Inhaber Nr., sowie Name, Ad-
resse und div. Kennungen einzugeben.

Alle blau unterlegten Felder sind
Pflichtfelder, alle anderen Felder sind
optional! Hilfreich ist die Eingabe der
Bankverbindung fir den Einzug von Ge-
richtsgeblihren. Diese Daten werden
automatisch in die Firmenbuch- und
Grundbuchsantrage tlbernommen.

Bei Grundbuchsantrdagen wird auch die
Eingabe von Geburtsdatum und Tele-
fonnummer bendtigt, wir empfehlen
daher bereits an dieser Stelle alle Felder
auszufullen.

ACHTUNG: Fiir die ZTR-Anfrage ist das
Feld ,,E-Mail“ unbedingt auszufiillen!

WebSUITE-Combi

=)
Bitte geben Sie lhren persdnlichen Mamen ein, alzo nicht
den Mamen der Kanzlei oder der Firma:

2 Mitarbeiter Details

Titel:

Vorname:

Machname:

ﬁ Benutzer

: Benutzerdaten | |dentifizierung | Internetverbindung I ERYV |ZTR |

@ Natiirliche Person () Juristische Person

Vorname Max

Nachname  Mustermann
Titel Geburtsdatum

Postleitzahl 1010 ort L=

Stralle Testgasse FEmre= |
TelNr

E-Mail

Standard Kostenstelle

Kostenstelle | Simndardkostenstelle v :E.::tyen:tEel‘z;’;?gﬁg#l:ﬁ_‘EN

angelegt werden

0K I i Abbruch
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2.2

2.3

2.4

Identifizierung

2.2.1 Ubermittlungsstelle / Verrechnungsstelle

Bitte wahlen Sie aus, ob die Identifizierung zur Ubermittlungsstelle mittels lhrer Kennungen, oder mit

Ihrem Clientzertifikat vorgenommen [@ senutzer [
Werden SO”. Iw‘ Identifizierung ||mernemerbindung | ERV |ZTR |
Tragen Sie hier die Kennungen der Verrechnungsstelle(n) und Datenbankanbister ein
. .. THET] S5 Nenirenk D 5 -Srekid
1.) Mit Kennung und Passwort kénnen
ST Dl
nur Abfragen, jedoch keine Eingaben DRI Dk
s e om
gemaCht Werden' Dles Ist angrund von @ mit Kennung und Pallwort ) mit Clientzertifikat () mit Clientzertifikat aus Datei
Sicherheitsgriinden im ERV untersagt. Eenutzername prrr=iry
Pallwort ~ seeeesses
2.) Wir empfehlen daher die Verwen- fberDOC Kennung und Patwort
dung eines Zertifikats wie beispiels- i Palwort
WEISe Eines A'S|gn nght von der Firma Tragen Sie hier die Kennungen fir das BEV ein. (optional)

Benutzername

A-Trust oder die Verwendung des Zerti-

Kennwort

fikats der Notariatskammer. Das Zertifi-

kat ist auf jedem PC unter ,, My Cerfitica-

’ OK H Abbruch ]

tes” zu installieren.

3.) Optional kdnnen Sie im Netzwerk auch das Zertifikat auf einem zentralen Ordner hinterlegen und von
jedem PC aus aufrufen. Die jeweilige Zertifikatsinstallation pro Arbeitsstation entfallt somit.

2.2.2 cyberDOC oder Archivium Kennungen

Tragen Sie hier die Kennungen (nicht den PIN der Karte!) fiir die Ubernahme von Urkunden aus dem Archiv
ein. Die Kennungen erhalten Sie von der OGIZIN oder dem ORAK sollten diese nicht bekannt sein.

2.2.3 BEV Kennungen

Hier sind die Kennungen fiir das Bundesamt fiir Eich- und Vermessungswesen einzugeben wenn Sie hier
einen Zugang haben.
Internetverbindung wahlen

In diesem Reiter kdnnen Sie einen Proxy-Server sowie auch eine DFU- Verbindung auswahlen. Bei keiner
getroffenen Einstellung wird die bestehende lokale Internetverbindung verwendet.

ERV-Code, Vollmacht und Bank- [ zeneer e
. | Benutzerdaten | |dentifizierung | Internetverbindung | ERV | ZTR
ve rbl n d u ng Mur ausfiillen, wenn Sie am 'Elektronischen Rechtsverkehr teilnehmen (optional)

ERV-Code: 7795023

ERV-Code, Vollmacht und Bankverbin-
dung werden im Reiter ,ERV* eingetra- Vellmacht  VOLLMACHT
gen. Die Vollmacht ist nur bei Grund-
Bankverbindung fir den Einzug von Gerichtegebihren

buchsbegehren relevant und wird BLz 12345 KontoNr: 00000000001

dem Grundbuchsgesuch angehangt. 1BAN T Be T

Bankverbindung fur entgegenzunehmende Zahlungen
BLZ 12345 KontoMr: 00000000002

IBAN 1234567230 BIC: 12345678502

oK Abbruch
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Bitte flllen Sie die Daten in jedem Reiter ordnungsgemaR aus. Die Zugangsdaten (Kennung und Passwort) er-
halten Sie von uns. Das Clientzertifikat kann bei A-Trust beantragt werden (z.B. das ,a.sign Light“) und muss
am PC installiert werden, bevor es im ERV-Client ausgewahlt werden kann. Fir Notare wird ein Clientzertifikat

von der Notariatskammer zur Verfugung gestellt. Bitte beachten Sie auch, dass das Clientzertifikat einmalig der

ERV-Ubermittlungsstelle bekannt gegeben werden muss.

3 Programmfunktionen

3.1 Hauptmenu

Bei jedem Programmstart gelangen Sie in das Hauptmenifenster. Von hier aus kommen Sie in die einzel-
nen Menlipunkte, wie nachfolgend beschrieben.

~
{ WebSUITE-Combi V/ 2.14.0 (=] B [t
Datei  Service Import Test 7 Behérdensuche

Stapelabfragen

Hauptmenii DJS-TAPH DJ:TAPEL C[JSTAF’EL DJSTAPEL DJSTAFEL TR-Anfragen
Datenbanken ) Zmir A
Grundbuch Firmenbuch Digitale Zentrales Zentrales ZTR und ATR

,iE Abfrage Abfrage Katastralmappe Melderegi G beregister Anfrage

Abfragen und Ausziige

Ea e a . e ) ) e
uB KB =2 2 v & .5

ERV-Antrage e

Online Datenbanken

Grundbuch Firmenbuch Urkunden Urkunden Digitale Zentrales Zentrales Elektronische
Abfrage Abfrage Grundbuch Firmenbuch Katastralmappe Meld i G beregister Akteneinsicht
Justz . B M ! EDV
ERV-Sendestapel - rdb.at - il S = g EJ
| BMAY Ty e WS
Vereinsregister Rechts- www.went.at www.notar.at Ediktsdatei Finanz ATR Vektorisierte
sz datenbank Online Katastralmappe
ERV-Riickverkehr
# EDV
- \al
W
Datenbanken Deutsches Immobilien
Handelsregister Ertragsteuer
ZTR-Anfrage
Erweitert
Online Abfragen
Benutzer: Max Mustermann : webSUITE menbuchengaben | —BEVE EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT
ERV-Code: Z795106 : e HE Gesetischatmb 1
Mitarbeiter: ~ Mustermann (Dr. Thomas Mustermann) : Exckutonen £ ﬁ"ggs‘togz“\f;"f"m""i ‘53;':‘:?.515“3.327‘
2 : wikechtseingaben 3 n - A
VST [TEST] EDV Technik DI Went GmbH Diektzusiehing : E-Mait: t - W wnt.at, www. t

3.1.1 Benutzer hinzufiigen / dndern

Im Hauptmenu in der Menlpunktfolge ,Datei” — ,Benutzer verwalten” gelangen Sie in die Liste der Be-
nutzer. Hier kdnnen Sie Benutzer anlegen, bearbeiten, |6schen oder sich mit einem anderen Benutzer
anmelden. Mit der Schaltflache ,,Neu” kdnnen Sie einen neuen Benutzer hinzufligen. Wahlen Sie einen
bestehenden Benutzer aus und kli- | Liste der Benutzer ===

ERV-Code Name

cken Sie auf ,Bearbeiten” um die

Mag. Max Mustermann

Stammdaten dieses Benutzers zu an-
dern. Wéahlen Sie ,,Loschen” um den
Benutzer aus dem Programm zu ent-
fernen oder ,,Anmelden” um sich mit
dem ausgewahlten Benutzer anzu-
melden.

Siehe auch Kapitel 2.2 Neu | [ Besbeten | [ isschen | [ anmelden
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3.2

Aktenansicht

Wenn Sie links im Bereich ,Abfragen und Ausziige” oder ,,ERV-Antrdge” sind, sehen Sie rechts die neue
Aktenleiste. Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller angelegten Akten. Hier kdnnen Sie auch neue Akten

anlegen, 6ffnen und bereits abgeschlossene Akten auslagern.

Die Aktenliste kann entweder primar iber Aktenzahlen nach Zahl + Jahr + (optional) Zusatzbuchstabe ge-
fuhrt werden (voreingestellt) oder Uber eine Aktenbezeichnung als Freitext.

[ WebSUTTE-Combi V 2.00 =l |

Datei Service Import Test 7

IR N P e—
¢ Senden/Empfangen | Neuer Auftrag Schablone Offnen | Drucken = Alle Mitarbeiter ~  Alle Benutzer M

Auszugsbezeichnung Datum Bearbeiten
s ¥ ok GDE-NEU (EZ) | Testabfrage in Wien | Katastralg 100 Altuelle Akten

Z:7 0
B s COBNEU(ED) Tensbinge e Kmspmoinie O1BLE2.1 27202 101~ | na o 7

Testbezeichnung —rs.

Akt 1/2012
#

Testbezeichnung —rs.

Hauptmenii

Datenbanken

g
Abfragen und Ausziige

[

sl

ERV-Antrige

-

ERV-Sendestapel

Online Abfragen

Benuzer  Max Mustermann :WebSUITE E.“:‘;.‘%E*hﬁ?;‘;% 7 EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT
ERV-Code:  Z795106 H Grundbuchseing Gesellschaft mb.H
Mitarbeiter: (Dr. Thomas H m aﬂﬁ: H A-8041 GRAZ, LIEBENAUER HAUPTSTR. 154
_ : g : Tel. (0316) 48 21 48 - Fax (0316) 48 21 48-21
echnil el mi F i N E-Mail; sdv-technik@wentat - Internet; http:lwww went.at
VST [TEST] EDV Technik DI Went GmbH

3.2.1 Akten suchen

Mit Hilfe der Suchfunktion am oberen Bildschirmrand gelangen Sie schneller zu Ihrem gewiinschten Akt.
Geben Sie lhren Suchbegriff im Feld ,, Akt/Auszug suchen” ein und klicken Sie auf das Symbol mit dem
Fernglas. In der Ubersicht sehen Sie dann nur jene Akten, die mit Ihrem Suchbegriff (ibereinstimmen.
Loschen Sie mit dem , X“ die Eingabe wieder, um eine vollstandige Liste der Akten zu erhalten.

3.2.2 Ausziige oder Antrage suchen

Gleichzeitig wird die Suche auch auf die Ausziige oder Antrage im linken Bereich durchgefiihrt.

3.2.3 Akten 6ffnen / bearbeiten

Auf der rechten Seite konnen Sie Akten mittels Doppelklick 6ffnen. Wenn Sie Daten auf der rechten Seite
dndern méchten, ist es notwendig, mittels ,SPEICHERN“ die Anderungen zu {ibernehmen.

3.2.4 Akten auslagern

Um einen abgeschlossenen Akt auszulagern, markieren Sie diesen mit der rechten Maustaste und  kli-
cken Sie auf , Akt auslagern”. Sie finden diesen Akt unter , Ausgelagerte Akten“ wieder. Dort kdnnen
Sie ihn auch wieder einlagern.

3.2.5 Neuer Akt

Mit der Funktion ,,Neuer Akt“ konnen Sie einen neuen Akt anlegen. Fiir eine einfache Verwaltung kdnnen
Sie lhr internes Aktenzeichen und eine beliebige Bezeichnung als Titel des Aktes eingeben.

Die Ansicht links zeigt dann nur die Ausziige oder Antrdge des aktuellen Akts bis dieser wieder geschlossen
wird. Sie kénnen Akten nach Aktenzahl oder Bezeichnung anlegen.

WebSUITE-Combi Seite 7/19



3.3

34

35

Abfragen und Ausziige Eramea =)

Datei  Service Impost  Test 7
. - 2 B B I
Hier Sehen Sie d|e Zu Sendenden Abfra_ e e ¥ e[ Dera | ke b e - MleBenuer
|
. . . . 13 o
gen und die fertigen Ausziige. Mit e

Datenbanken GDB-NEU (EZ) | Testabirage in Wien| Katasiraigemeinde: 01004, . | 27.032012 1101

,Neuer Auftrag” kdnnen Sie eine neue 8

Abfragen und Auszlge

sl

ERV-Ratrige

Abfrage durchfihren.

Mit ,Senden/Empfangen” werden alle .

offenen Auftrage abgeholt. o

Mit Rechtsklick oder mit dem Symbol in
der Spalte Bearbeiten kdnnen Sie wei-

: WebSUITE 2 EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT'

(Dr. Thomas
[TEST] EDV Tachnik DI Went GmbH i P T

tere Funktionen wie z.B. kopieren oder
I6schen aufrufen. Details finden Sie im Handbuch ,,Abfragen und Ausziige” im Menipunkt ,,?“.

ERV-Antrdge LT

Detei Sevice mpor Test 1

By B || &

In dieser Ansicht sehen Sie alle ERV- |ttt oo somsers - sccee

ftg  Antragsbezechnung  Datum

Antrage mit den dazugehorigen | e S e
koo 1T s A5 2 o] e S ot

Rickverkehrsdaten (sofern Sie einen e e e e e
Akt geoffnet haben)

Auch hier kdnnen Sie mit Rechtsklick o-
der dem Symbol in der Spalte Bearbei-

ten weitere Funktionen aufrufen. De-
108 Akenzeichen Rickmeldung | 27022012 114625 |999 122212008 | mid2012022. |l

tails finden Sie in den Handbliichern

. . Howuf N W M i WebSUITE =
,ERV*im Menipunkt ,?“ e 5 Thimd o) -
usT [TEST) EDV Technik DI Went GmbH s

ERV-Sendestapel

Der ,Sendestapel” zeigt Ihnen alle Antrage, die versendet werden kdnnen beziehungsweise zeigt er lhnen
den Status bereits versendeter Antrage in der Tabelle ,,In Verarbeitung”. Um einen oder mehrere Antrage
zu versenden, haken Sie zunachst alle Antrdge, die Sie versenden mochten, auf der linken Seite an. Um

alle Antrdge anzuhaken, klicken Sie auf [Ewmein SR
ST

»Alle aktivieren”. Haben Sie lhre Aus- |, 2 e

wahl getroffen, klicken Sie auf den But- b o pree porr Pre—— r——

ton ,Senden/Empfangen”. Mit dieser
Funktion werden alle angehakten An- | “==

|
il

trage versendet und zugleich der Sta- e
B . . n-b L] Anirag Bemerkung. Sendedam ~ Staas. Intames Algsnzsichen [Py —
tus der bereits versendeten Antrage in _pr-m- w
der Tabelle ,In Verarbeitung” abge-
fragt. 1 e
B oy Mo Mustormann PN, DV EDV-TECHNIK DIPL-ING WENT
In der Tabelle ,In Verarbeitung” wer- | G (2 o homss ussmaen ;websﬁ e { e
usT [TEST] EDV Technik DI Went GmbH H il | o (016) 482148 - Fax 02901 48 21 4221

den alle bereits versendeten Antrage
aufgelistet. Diese Antrage kdnnen je nach Fortschritt einen unterschiedlichen Status haben:

3.5.1 Moglicher Status der Antrdge im Sendestapel

Angenommen: Der Antrag wurde zur weiteren Priifung von der Ubermittlungsstelle ibernommen, das
Ergebnis der Prifung ist jedoch noch ausstandig.

Es ist notwendig, mittels ,SENDEN / EMPFANGEN* die Statusabfrage zu wiederholen bis ein Ergebnis der
Prifung rickgemeldet wird!

Sendebereit: Diese Antrage sind bereit zum Versenden.

WebSUITE-Combi Seite 8/19



Angenommen: Bedeutet, dass der Antrag auf den Server der Ubermittlungsstelle (ibertragen wurde.
Validiert: Bedeutet, dass der Antrag inhaltlich von einer Maschine tGberprift wurde.

Sendefehler: Der Status des Antrags ist unbekannt. Es ist nicht klar, ob der Antrag eingebracht wurde.
Prifen Sie erneut mit Senden/Empfangen den Status des Antrags.

Fehler: Der Antrag ist nicht eingelangt. Die entsprechende Fehlermeldung entnehmen Sie aus dem Proto-
koll. Um dieses Protokoll anzuzeigen, wahlen Sie den Antrag mit dem Status ,Fehler” aus und klicken Sie
auf ,Protokoll ansehen”.

OK (Eingebracht) oder OK (Riickverkehr): Nur dieser Status bedeutet, dass der Antrag tatsachlich im BRZ
eingelangt ist. Antrdage mit dem Status OK werden nach einem Tag aus dem Sendestapel entfernt

3.5.2 Verbindungsprotokoll

Beim Versenden von Antragen wird ein Verbindungsprotokoll erstellt. Hier wird die Kommunikation zwi-
schen WebSUITE-Combi und der Ubermittlungsstelle aufgezeichnet. Jeder zuvor angehakte Antrag wird

einzeln  vom  WebSUITE- [ sen/Empfangen - 23
Combi automatisiert versen- Tip | Arirag Dauer Pratokoll
det. = e emmen T (Al 212/2014) Details
B GT Obert I hi n. Status- Fehler 1.58 Sek. anzeigen
. . E} - S | M e (Al 214/2014) 066 Sek Details
Wenn VerarbEItung bezie- Ubertragung abgeschlossen. Status: Angenommen B 28k anzeigen
: o e T s (At 213/2014) Details
hungsweise die Ubertragung B v o bacschiossen. Status: A 0465k =2
der Antrdge abgeschlossen B pp S ST (k21201 509 5uk Details
= Ubertragung abgeschlossen. Status: Fehler ' =i

ist, kdnnen Sie das Fenster

schlieBen. Bei Bedarf kann
das  Verbindungsprotokoll
ausgedruckt werden. Mit
dem Button ,Statusabfrage

. “ s .
wiederholen”  konnen  Sie [ statusabirage wiedetholen | [ Protokoll ducken SchiieBen
noch nicht abgeschlossene

Sendevorgdnge erneut prifen.

3.5.3 Protokolle der einzelnen Antrage und Fehlerprotokolle

Im Unterschied zum Verbindungsproto- |[Frememse —__
=

koll, wo alle Antrage angezeigt werden, | s/

kénnen Sie mit dem Button , Protokoll = P o) ELEEESS

Datenbanken

ansehen” das Protokoll eines einzelnen

Antrags ansehen.

Ist der Status des Antrags auf , Fehler”,
konnen Sie den Fehler mit dem Button
»Fehler anzeigen” anzeigen lassen. Ist

Fohior ansen

lhnen der Fehler bekannt, so kdnnen romeden
. ) s Musiermamn : WebSUITE
Sie den Antrag mit dem Button ”Antrag Miarbeior  Mustermann (Dr. Thamas Mustermann) ; m

usT [TEST] EDV Tachnik DI Went GmbH

6ffnen” bearbeiten und den Fehler kor-
rigieren. Nachdem Sie den Antrag korrigiert haben, finden Sie diesen im Sendestapel wieder und kénnen
Ihn erneut versenden.
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3.6

3.7

3.8

ERV-Ruckverkehr

In der Registerkarte ,Riickverkehr” erhalten Sie eine Ubersicht aller empfangenen Riickverkehre. Je nach
Typ des Rickverkehrs stehen Ihnen die Buttons ,,Dokument” und ,Strukturierte Daten” zur Verfligung.

Mit dem Button ,Dokument” kénnen |Prememis =
Sie ein PDF-Dokument (z.B. einen Be-

schluss) ansehen und ausdrucken. Steht

mic1120120214 AR-000001 Z795.
V3 Aktenzoichen Rickme. . 01032012 1647.05 110001 C 11320121 Testbazsichaung (Muster Kaulvertrag) mid /720120214 AR-000002 Z795.
GB Aldenzeichen Rockm. . 27.022012 114625 999 1222112008 Testbezeichnung (Muster Kaufverirag) mid /20120227 4835_11454068.
GB Beschiut 27022012 11:4624 | 999 1222112008 oa) 4821_11454393
9 | GB Buschiut 13022012 142606 999 1Z 2102008 Kautvertrag) 134509_14242474.
GB Altenzeichen Rockm... 13,02 2012 142605 999 122102008 Testbezeichaung (Muster Kaufverirag) mid/20120213 4613_14242441

lhnen diese Funktion nicht zur Verfi-

gung (die Schaltflache ist grau), so ist

kein PDF-Dokument beigelegt. Der But-

ton ,Strukturierte Daten” zeigt lhnen

den Riickverkehr im sogenannten XML- || mieis

Format. r—
T e S pom W

Mit ,Antrag 6ffnen” und , Akt 6ffnen” | i b WebSUITE ¢ E=SERE | Sz EDVTECHNK DIPL NG WENT
UST ™" TEST] EDY Techaik 1 Wem Gt m = i i

gelangen Sie direkt zu dem Antrag bzw.
Akt, dem der Riickverkehr zugewiesen wurde.

Nutzen Sie die Filteroptionen ,alle” und ,,ungelesene” um alle oder nur die ungelesenen Riickverkehre
anzuzeigen. Ungelesene Riickverkehre sind fett markiert.

Klicken Sie auf eine beliebige Spalte, z.B. ,erstellt am“, um den Riickverkehr auf- bzw. absteigend ent-
sprechend zu sortieren.

3.6.1 Rickverkehr abholen

Rickverkehrsdaten werden in der Regel in der Nacht generiert, nur in Ausnahmefallen erhalten Sie unter
Tags neuen Riickverkehr. Um den Riickverkehr zu empfangen, klicken Sie links oben auf die Schaltflache
»Riuckverkehr abholen”. Wird neuer Riickverkehr empfangen, erscheint auf Ihrem Bildschirm ein Riick-

verkehrsprotokoll.

Beim Programmstart oder beim Auswahlen [ iciverkenr =)

von ,Senden / Empfangen” im Sendestapel
wird nach dem Anmelden des Benutzers au- '0' 1 Riickverkehrsmeldung steht bereit, soll sie jetzt empfangen werden?

tomatisch auf neue Riickverkehrsmeldungen

gepriift. Achten Sie also auf diese Informa-

tion.

3.6.2 Riickverkehr ausdrucken

Um einen oder mehrere Riickverkehre auszudrucken, wahlen Sie das gewiinschte Dokument aus und
klicken Sie auf ,,Drucken”. Mit dem Button ,Sammeldruck” werden alle Riickverkehrsdaten, die in der
Liste angezeigt werden, ausgedruckt.

Zentrales Testamentsregister (ZTR)

Modul zur Eingabe von ZTR Anfragen an das Testamentsregister der Osterreichischen Notare und der 6s-
terreichischen Rechtsanwalte. Details erhalten Sie im Handbuch , Testamentsregister (ZTR)“ unter dem
Menipunkt ,?“

Neuigkeiten

Zeigt die letzten Neuigkeiten und Produktinformationen die von uns ausgeschickt wurden an.
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3.9

Parteidatenbank

In der Registerkarte , Parteidatenbank” unter dem Register ,Erweitert” finden Sie alle angelegten Par-
teien. Samtliche Funktionen finden Sie auf der unteren Mendlileiste. Hier kdnnen Sie neue Personen (na-
tirliche und juristische) anlegen, bestehende bearbeiten oder Personen aus der Parteidatenbank 16-

schen.

{2 WebSUITE-Combi V 2.0.0

BN =)

Datei  Service

N

Import Test 7

#

&

Neuigkeiten

Parteidatenbank

db

Gebithrenstatistik

Online Abfragen

ERV-Code:
Mitarbeiter:

Max
Z795106
Mustermann (Dr. Thomas Mustermann)

Suchen | Alle M
* NeuePartei Partei bearbeiten Partei I6schen
Name 4 Geburtedatum PLZ Ort
Hauptmenii Gemeindeamt Adlwang 4541 Adiwang
Erweitert

gWebSﬁ =

Datenbankabfragen
Fimenbucheingaben &
Grundbuchsengaben

Stralle

Kirchenplatz 5

EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT
Geselischafl m.b.H

A-B041 GRAZ, LIEBENAUER HAUPTSTR. 154
Tel. (0316) 48 21 48 - Fax (0316) 48 21 48-21

- Intornat:

3.9.1

Klicken Sie links oben auf ,Neue Partei”.

Parteien anlegen

Sie kénnen eine natirliche oder eine ju-
ristische Person anlegen. In beiden Fal-
len sind alle Pflichtfelder (blau markiert)
auszufillen. Handelt es sich um eine ju-
ristische Person, kénnen Sie zuséatzlich
die Registernummer eintragen. Dazu
gehoren ,Firmenbuch”, ,Zentrales Ver-
einsregister” und ,Sonstige Register”.
Aktivieren Sie hierfur die Auswahl , Re-
gister”.

“

In der Registerkarte ,Bankverbindung
kdnnen Sie optional ein nationales oder
ein internationales Konto angeben.

In der Registerkarte ,,Sonstiges” konnen

r
Personendaten bearbeiten

(= O i)

 Aligemeine Diaten || Bankverbindung | Sonstiges

© Natiirliche Person () Juristische Person

Vomame

Nachname

Titel

Beruf:

Soz Vers. Nr:-

AUT:Osterrsich M

Postleitzahl

Staat
Ort
Stral

Be

Hausnummer

Sonstiges

Tel-Nr.

Fax-Nr

E-Mail

fr—

Sie optional ,Sonstige Angaben” ,Geschaftszahl” , Anschriftscode” und , Zustellungszusatz“ angeben.

WebSUITE-Combi
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3.10 Gebiihrenstatistik

Zeigt die Gebihren des aktuellen Benutzers auf www.bundesdienste.at an.

3.11 Behordensuche

Sie finden im oberen Bereich den Button ,Behdrdensuche” von wo Sie direkt Behérden, Amter sowie

Daten Uber Gemeinde und Gerichtszugehdorigkeit anrufen kdnnen. Eingabe von Name, Ort, PLZ, KG oder

PG ist beispielsweise moglich:

i WebSUITE-Combi V 2.14.0 [=[E@] =
Datei  Service Import Test 7 ' Behordensuche
- Behrdensuche [ =
Suchbegriff: (Name, On, Plz, KG, PG...} Aktuelle Ansicht: Hiffe:
graz Suche Drucken Kopieren Hiffe:
Suche nach Volltext graz
/BH al | Notare | R ‘ Banken | Landesregierungen

Gericht Landesgericht fir Zivilrechtssachen Graz, Marburger Kai 49, 8010 Graz
Telefon: 0316 8064 0 Fax: 0 316 8064 3600

IBAN: AT180100000005470068 BIC: BUNDATWW

Graz, OLG

Telefon: 0316 8064 0 Fax: 0 316 8064 1603

IBAN: AT430100000005470006 BIC: BUNDATWW
Bezirksgericht Graz-West, Grieskai 88, 8020 Graz
Telefon: 0316 8074 0 Fax: 0 316 8074 6806

IBAN: AT280100000005470082 BIC: BUNDATWW

Schulung Graz als BG

Gericht

Gericht

Gericht
Grundbuchsgericht Bezirksgericht Firstenfeld, Schillerstralte 9, 8280 Furstenfeld
Telefon: 03382 52443 0 Fax: 0 3382 52443 12

IBAN: AT250100000005470233 BIC: BUNDATWW

Bezirksgericht Graz-Ost, Radetzkystralte 27, 8010 Graz
Telefon: 0316 8074 Fax: 0 316 8074 4600
IBAN: AT540100000005470099 BIC: BUNDATWW

Bezirksgericht Graz-West, Grieskai 88, 8020 Graz
Telefon: 0316 8074 0 Fax: 0 316 8074 6806

Grundbuchsgericht

Grundbuchsgericht

1

Jo
m
E)

O U DO U U Ol

Erweitert
Online Abfragen
Benutzer: Max Mustermann . Datenbankabfragen
H Fimenbuchengaben | —EDM EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT
; i WebSUITE "~ {IK DIPL
ERV-Code:  Z795106 : Mahnklagen d A
Mitarbeiter: Mustermann (Dr. Thomas Mustermann) Baieae A-8054 GRAZ, KARNTNER STRASSE 337
_ H Znirechtseingaben Tolafon (0316)482148 - Telafax (0316) 4831 d8-21
VST [TEST] EDV Technik DI Went GmbH . Direktzustelling <

3.12 Programm beenden

Das Programm kann Gber den Menipunkt ,Datei” — ,Beenden” oder liber ,X“ rechts oben beendet wer-

den

WebSUITE-Combi
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4 ANHANG: Meniipunkte

4.1

DATEI

4.1.1 Benutzer verwalten

Hier kdnnen Sie die den Benutzer wech- (@ Lite der Benutzer =)
seln mittels ,ANMELDEN“ oder mit ER\V:Code g iName,
Z795100 Maria Musterfrau

»BEARBEITEN“ Benutzerdaten dndern.
Neue Benutzer kénnen Sie mit ,,NEU”
hinzufugen. Bitte beachten Sie, dass ein
Benutzer im Sinne eines ERV-
Teilnehmers und im Sinne eines Kunden
an der Verrechnungsstelle zu sehen ist.

| Neu | | Bearbeiten ‘ | Ldschen | | Importieren ‘ ‘ Anmelden |
4.1.2 Mitarbeiter verwalten e =
Der Mitarbeitername wird fiir die Fel- || Miroster Vomame Nachname Tit )
der ,Sachbearbeiter” verwendet. Ob ||musermann Tizmes Mustermann or. Kepieren
und wie sich Mitarbeiter anmelden Bndem
kann hier eingestellt werden: Léschen
a.) Mitarbeiter automatisch vom
Windows Login erzeugen: mpaticren
Art der Mitarbeiteranmeldung
StandardgemaB Werden Benutzer mlt Mitarbeiter automatisch vom Windows Login erzeugen
. Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen (manueller login)

m Windowsbenutzernamen erstellt. °
de do Sbe Ut e a e e Ste t Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen (automatischer login)

ies |S S eZie in or aniSier en etz- Keine Mitarbeiteranmeldung erforderlich
D t sp I g ten Net
werken empfehlenswert. Wir empfeh- oo | [t
len diese Variante zu verwenden. - .

b.) Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen. (manueller Login)

Wenn das Netzwerk jedoch nicht Gber eine Benutzerverwaltung verfiigt (z.B. Anmeldename ist PCO1 oder
USERO01), kdnnen Sie alternativ auch auf eine manuelle Auswahl umstellen und handisch die Mitarbeiter
anlegen. Danach werden Sie beim Programmstart jeweils nach dem Namen gefragt

c.) Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen. (automatischer Login)

Der Login ist nur moglich, wenn der Benutzer zuvor schon angelegt wurde und der Name auch identisch
mit dem Windows Benutzer ist. Neu angelegte Windows Benutzer miissen daher auch immer handisch im
Programm angelegt werden. Nur sinnvoll, wenn der Programmstart von nicht berechtigten Personen
verhindert werden soll!

d.) Keine Mitarbeiteranmeldung erforderlich.

Das Programm unterscheidet nicht nach Mitarbeitern, das Programm kann von jeder Person verwendet
werden, allerdings wird bei dieser Variante kein Sachbearbeiter eingetragen bei neuen Antriagen oder
Abfragen.
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4.2

SERVICE

4.2.1 Systemeinstellungen

Bitte dndern Sie hier Einstellungen nur
auf Anweisung geschulter Techniker da
oder Pro-

ansonsten Datenverlust

grammfehler die Folge sein kénnen!
Datenbankpfad:

Ordner, wo alle Daten abgelegt werden.
Muss im Netzwerk zentral liegen.

Lokales Urkundenarchiv:

Auswahl zwischen ,,cyberDOC” im Nota-
riat und , Archivium” in Anwaltskanz-
leien um Parteidaten oder Urkunden di-

Systemeinstellungen

Datenbankanbindung

@ Datenbankpfad C\WebSUITE-Combi'\Daten'\Web Suite mdb

SQL-Server
Server Name:
Datenbank:
Benutzername:

Kennwort

Lokales Urcundenarchiv

Archiv oyberDOC =

url hitp//WNB12345/backend/services/
Timeout 5000 ms
Adenlayout
Atenibersicht mit Aktnummer, Jahreszahl und optionaler Zusatznummer fihren: 251/2012a
@ Adenibersicht als Text fiiren: "Musterakt Maier”
Weitere Einstellungen
ZTRImportPfad:  F:\Novaota\cyberdoc_ztr_anfrage xml

Gebiihrenangabe unterdricken (nur bei HTML Auszigen)
] Max. Anzahl Auszige/Arirage: 100

=

=

rekt in Antrdge zu Gbernehmen und auch ZTR Anfragen zu schicken. Den Pfad erfragen Sie bitte bei Ihrem

Systembetreuer.

Beispielwerte fir cyberDOC:
Beispielwerte fur Archivium:

Aktenlayout:

http://10.0.0.20:8080/backend/services
http://localhost:8192/backend/xfire-services

Definiert die Art der Aktendarstellung im rechten Bereich. Siehe 5.2

Weitere Einstellungen:

Unter ,,ZTR Import Pfad”“ geben Sie den Ordner mit der exportierten Datei aus lhrer Aktenverwaltung an

die ZTR Anfragen enthalt. Achtung: Es werden beim Importvorgang alle XML Dateien aus diesem Ordner

entfernt.

»Geblihrenangabe unterdricken” blendet bei HTML Abfragen (also keine Signierten PDF Auszlige) die Ge-

biihreninformation am Ende des Auszugs aus.

»Max. Anzahl Ausziige/Antrage” begrenzt die Anzeige von Auszligen/Antrdgen in der Maske damit die

Darstellung der Listen nicht zu lange dauert. Ebenso wird die Aktiibersicht entsprechend eingeschrankt.

Wenn Sie jedoch nach Akten, Ausziigen oder Antragen suchen, werden immer alle Daten durchsucht, das

Ergebnis wird jedoch wiederum nur entsprechend dieser Einschrankung angezeigt. Wir empfehlen nicht

mehr als 100, aber nicht weniger als 10
einzugeben.

4.2.2 Druckeinstellung

Stellt pro Mitarbeiter die Druckerein-
stellung ein, Sie kdnnen durch Aktivie-
ren der Checkbox ,Einstellungen fiir alle
Mitarbeiter speichern” die Einstellung
fir alle bestehenden und zukiinftigen
Mitarbeiter festlegen. Dies ist vor allem
bei einer Anderung sinnvoll, die die ge-

WebSUITE-Combi

E Druckeinstellungen

=

WiebSUITE-Combi Standard-Drucker | GDB-Ausdnick | FDB-Ausdnuck | DKM-Ausduck | ZTR-Ausdnick |

Druckerauswahl

@ Immer Windows Standarddrucker verwenden

PDFCreator
Auszugslayout
Busrichtung @ Hochformat Querformat Doppelseitig drucken
Grobs: | -
Quelle: | = ‘
Auszug automatisch ausdrucken
Korrektur linker Seitenrand: a mm (zuch negative Werte méaglich)

Einstellungen fir alle Mitarbeiter speichem
{fir den akduellen Benutzer)

Speichem

| |

Abbrechen
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samte Kanzlei betreffen soll, da Sie ansonsten die gednderten Einstellungen fiir jeden Mitarbeiter durch-
flihren mussten. Sie kdnnen im Anschluss noch festlegen, zu welchen Datenbanken die Einstellungen fiir
alle Benutzer Glbernommen werden sollen wenn Sie z.B. nur den ZTR Drucker fir alle Mitarbeiter andern
wollen, aber den GDB Drucker nicht.

Layouteinstellungen betreffen Briefkopf und FuRzeile fir den Ausdruck (siehe 4.2.3). Zusatzlich kann aus-
gewahlt werden, ob der Auszug automatisch gedruckt werden soll oder nicht. Auch doppelseitiges Dru-
cken ist moglich.

Der Ausdruck von Ausziigen ist auf einigen Druckern nicht zentriert wenn der linke und rechte Drucker-
rand sich unterscheiden. Sie kdnnen in so einem Fall den linken Seitenrand fiir jede Art von Ausdruck wie
z.B. fur Grundbuchsausziige manuell korrigieren. Ist Beispielsweise der Auszug am Papier zu weit rechts,
kdnnen sie durch Eingabe von ,,-5“ den Auszug um 5mm nach links verschieben.

»WebSUITE-Combi Standard-Drucker”

Alle Ausdrucke, die nicht zu den nachfolgenden Datenbanken gehdren verwenden die hier festgelegten
Druckeinstellungen.

Standard-Drucker: Drucker und Layout zum Ausdruck des ERV, Finanz online etc.
GDB-Ausdruck: Drucker und Layout zum Ausdruck der Grundbuchsauszige
FDB-Ausdruck: Drucker und Layout zum Ausdruck der Firmenbuchsausziige
DKM-Ausdruck: Drucker und Layout zum Ausdruck der Digitalen Katastralmappe

ZTR-Ausdruck: Drucker und Layout zum Ausdruck der ZTR Anfragen und Mitteilungen

4.2.3 AUSZUgSIaVOUt ﬁ Liste der Auszugslayout &J
Hier kénnen Sie das Layout fir lhre Bezeichnung

Ausziige definieren. Es ist moglich, bei-

spielsweise fir Grundbuch und Fir-

menbuch ein unterschiedliches Layout
festzulegen.

Zum Text kann zusatzlich oder alterna-
tiv auch eine Grafik angegeben wer-
den. Esist nur notwendig die ,GréRe X“

auszufiillen, die Proportionen werden

automatisch ermittelt. Tragen Sie 250 _ | | e | | __ | | oK |

fur kleinere Grafiken, und etwa 600 fur B Acsrugslayout % |

Grafiken in der gesamten Seitenbreite. Bezsichnung Standard-Layout

Tragen Sie das Layout auch bei den ge- Koptzsilen Q";fgt‘::;eqmﬁnﬂ

wiinschten Datenbanken zur Verwen- 1010 Wien Z

dung ein. Siehe unter 4.2.2. chiert(asnlm]  Oote (g Pestion [zenmne <]
Grafik CiBrieflopt gif [sucHE |

Der nachtraglich Import von Ausziigen GrébeX 250 Grafe Y Position |Zzanmiet <]

unter wie unter 4.3 IMPORT Seite 16

beschrieben verdandert bereits e ovR comoaion

getroffene Einstellungen wieder!

Schriftart Arial - Grole 8 Position | zantriert £

‘ Abbrechen | | Speichern |
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4.3

4.2.4 Kostenstellen

Diese Funktion wird derzeit noch nicht unterstitzt.
IMPORT

4.3.1 Auftragsstapel

Zum Importieren von Auftragen von einer Drittanbietersoftware im CSV Format. Ndhere Informationen
zur Schnittstelle erhalten Sie auf Anfrage.

4.3.2 ERV-Antrage

Zum Importieren von ERV-Antragen von einer Drittanbietersoftware. Nahere Informationen zur Schnitt-
stelle erhalten Sie auf Anfrage.
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5 ANHANG

51

5.2

Technische Voraussetzungen

Das Programm ist unter allen 32/64 Bit Betriebssystemen ab Windows 7 lauffahig. Die Installation belegt
ca. 50 MB Festplattenplatz und rund 100 MB Arbeitsspeicher. Zur Verwendung des Programms wird .NET
Framework 3.5 SP1 benétigt, als Server wird jeder vernetzte Datenspeicher unterstiitzt. Fiir die Ubertra-
gung von Daten zum ERV ist eine Internetverbindung wie z.B. Glber ADSL notwendig. Die Archive Archivium
und CyberDOC kénnen zur Ubernahme von Daten an WebSUITE-Combi angebunden werden. Uber die

Moglichkeiten in Ihrer Kanzlei informieren wir Sie gerne.

Auswdhlen des Aktenlayouts S

Datenbankanbindung

Sie kon nen dle Da rstellung der Akten in @ Datenbankpfad W \PROGRAMME\WebSUITE Combi_HANDBUCH-VERSION_V2_0"Daten\WebSuite mdb I:/

SQL-Server

der rechten Aktenibersicht anpassen,

Server Name:

je nachdem ob die Akten nach Akten- Datenbank:
Benutzername:
zahl oder nach Aktenbezeichnung gelis- —
tet werden sollen. Lokea Ukundanarchiv
Archiv osberDOC -
. . . ) . Ul hittp://hifie wert at:6065/backend /services/
Diese Einstellung liegt im Mentpunkt | . _. ol
»Service” , Systemeinstellungen®. Aceriayout

® Atenilbersicht mi Aktnummer, Jahreszahl und optionaler Zusatznummer fuhren; 251/2012a
Atenibersicht als Text filhren: *Musterakt Maier”
Weters Enstellungen

ZTR Import Pfad: WA

0

Gebithrenangabe urterdriicken fnur bei HTML Ausziigen)

oK H Agbruch ‘
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53

5.2.1 Akteniibersicht mit Aktnummer (Layout 1):

Organisation der Akten anhand von eindeutigen strukturierten Aktennummern wie z.B. ,1/2012“. Diese
Einstellung ist voreingestellt und fiir die Verwendung

der Aktenverwaltungen NovaNota oder Juridico zwin- Alduelle Alkten _

gend notwendig. Akt 372012

Testhezeichnung
Darstellung in der Aktenlibersicht: Musterakt Gesellschaftsvertrag
Aktennummer (fett gedruckt) Akt 1/2012 E‘g
Aktbezeichnung Testhezeichnung _._._J

Aktgegenstand (nur sichtbar wenn markiert)

5.2.2 Aktenibersicht als Text fiihren (Layout 2):

Organisation anhand Aktenbezeichnung, vergleichbar mit dem bisherigen Schema.

Darstellung in der Aktenubersicht: Aktuelle Akten _

Aktbezeichnung (fett gedruckt)

Aktgegenstand Testbezeichnung ’ﬁ

Aktennummer (nur sichtbar wenn markiert) e SR rirag
Akt 372012

Testbezeichnung
Muster Kaufvertrag

Finanz Online

Sie kénnen lber den Punkt ,,Online Abfragen” auch das Modul Finanz Online verwenden. Beim ersten
Aufruf werden Sie nach den Kennungen gefragt. Nach der Eingabe der Kennungen erfolgt der Zugriff auf
das Finanzonline zukiinftig automatisch.

Alternativ konnen Sie die Kennungen auch zuvor in der Mitarbeiterverwaltung eintragen (siehe Kapitel
4.1.2). Es ist notwendig, die Kennungen fir jeden Mitarbeiter getrennt einzutragen.

Achtung: Vergewissern Sie sich, dass die eingegebene Kennung nicht fehlerhaft ist! Dreimal falsch einge-
gebene Kennungen werden automatisch gesperrt und kdnnen nur vom Supervisor wieder entsperrt wer-
den!
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Wahlen Sie oben GrESt fiir das Modul der Grunderwerbsteuer oder GesSt fiir das Modul der Gesellschafts-
steuer. Links konnen Sie durch die Auswahl von ,,Databox Lokal” und ,Abfragen” sich alle Dokumente der
Databox herunterladen und ansehen bzw. ausdrucken.

~
2 WebSUITE-Combi V 2.0.0 (=(@] = ]
Datei  Service Import  Test 7
E GrESt a GesSt HSpaichem ’;j Drucken
! II”" FINANZONLINE AT BUNDESMINISTERILN
U FUOR FINANZEN
Hauptmenii
Online Abfragen
Login
Sehr geehrte FinanzOnline-Teil - .
é | Es wurden noch keine Kennungen fiir Finanz Online A
U Sie verwenden eine veraltete eingegeben, machten Sie dies nun nachholen? ien bei der Darstellung und Funktionalitat ||~
Online Abfragen der einzelnen Seiten kommen
Teilnehmer |
| Wir empfehlen Thnen daher, a Benutzer filtige Browserversion durchzufihren. Die
= u unterstitzten Webbrowser fini 'FinanzOnline'/'Browsereinstellungen’.
Finanz Online L

| Login mit 0q
i Biirgerkarte Teilne .=E=. 2007
Databox lokal Identi E] - E-PfA

u

Benu

@ 1dentifi TR European Public $ector Award

Datenbanken PIN:
ZTR-Anfi KARTE 7 _

38) =
Erweitert = S . AP . -

v . Online- Erstanmeldung zu FinanzOnline fiir natirliche 7. Intemationaler Soeyerer Qualitatswettbewerh
ine Abf [ ] Erstanmeldung Personen (nur fir Login mit Zugangskennungen

Online ‘ see nétig)

EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT
Gesellschaft mb.H

A-B041 GRAZ, LIEBENAUER HAUPTSTR. 154

Tel. (0316) 4821 48 - Fax (0316) 48 21 48-21

E-Mail; - Intarnat: J

ERV-Code: Z795106 Mahnklagen

Mitarbeiter: M (Dr. Th M Exekutionen :
Zwirechtseingaben
Direktzustellung

) Datenbankablragen
Benutzer: Max Mustermann 3 WebsUITE Fimerbucheniben |
H Grundbuchsengaben
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