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1 Installation

Die Software WebSUITE-Combi
http://www.went.at unter ,UPDATES"

2 Programmstart

Starten Sie die Software regular Gber dieses Symbol am Desktop:

2.1 Erster Programmstart

Es werden beim Programmstart
automatisch Mitarbeiter der Kanzlei
erstellt. Der Name unter ,Mitarbeiter”
dabei

Benutzer. Wie Sie mit dem Programm

entspricht dem  Windows
arbeiten ohne Mitarbeiter anlegen zu

missen erfahren Sie im Kapitel 4.1.2

Beim ersten Programmstart erhalten
Sie eine leere ,Liste der Benutzer”.
Klicken Sie auf ,Neu” um lhren ERV-
Code und Lfd. Inhaber Nr.,,
Name, Adresse und div. Kennungen

sowie

einzugeben.

Alle blau unterlegten Felder sind
Pflichtfelder, alle anderen Felder sind
optional! Hilfreich ist die Eingabe der
Bankverbindung fir den Einzug von
Gerichtsgebiihren. Diese Daten werden
automatisch in die Firmenbuch- und
Grundbuchsantrage ibernommen.
Bei Grundbuchsantrdagen wird auch die

Eingabe von Geburtsdatum und

Telefonnummer bendotigt, wir
empfehlen daher bereits an dieser

Stelle alle Felder auszufillen.

ACHTUNG: Fiir die ZTR-Anfrage ist das
Feld ,,E-Mail” unbedingt auszufiillen!

WebSUITE-Combi

und eine entsprechende Installationsanleitung finden Sie auf
comioi
WebSUITE
Combi
(B Mitarbeiter Details =5
Mitarbeiterdaten | Berechtign ngenl Benutzerzunrdnungl
Lokale Mitarbeiterdaten zum Einsteig in das Programm (benutzerubergreifend)
Titel ' Vorname | Nachname  py) Thomas Mustermann
Mitarbeiter  Mustermann Aktiv Administrator
Passwort
Anmeldung als Mitarbeiter an Verrechnungsstelle (benutzerabergreifen
Unterstitzung far
Passwort I: ausgefilllt, werden die K
verwendet
™
r
E Liste der Benutzer g

Anschriftencode Name

Bearbeiten

B e

E Benutzer

| Benutzerdaten || dentifizierung | Internetverbinduna | ERv | ZTR |

@ Natiirliche Person () Juristische Person

Vorname Max

Nachname  mMustermann

Titel ] Geburtsdatum
Staat AUT:Osterrsich M

Postleizahl 1910 Ort Wien

Stralle v Hausnummer 1

TelNr

E-Mail

Standard Kostenstelle

Kostenstelle Kostenstellen kénnen unter

s lie b BERVICE - KOSTENSTELLEN
angelegt werden
oK l [ Abbruch ]

Seite 4/20


http://www.went.at/

2.2

2.3

2.4

Identifizierung

2.2.1

Ubermittlungsstelle / Verrechnungsstelle

Bitte wahlen Sie aus, ob die Identifizierung zur Ubermittlungsstelle mittels lhrer Kennungen, oder mit

lhrem Clientzertifikat vorgenommen
werden soll.

1.) Mit Kennung und Passwort kénnen
nur Abfragen, jedoch keine Eingaben
gemacht werden. Dies ist aufgrund von
Sicherheitsgriinden im ERV untersagt.

2.)  Wir empfehlen daher die
Verwendung eines Zertifikats wie
beispielsweise eines A-Sign Light von
der Firma  A-Trust oder die
Verwendung des Zertifikats der

Notariatskammer. Das Zertifikat ist auf
jedem PC unter ,My Cerfiticates” zu
installieren.

E Benutzer

[

Benutzerdaten | ldentifizierung |Interne1\'\3rb|ndung I ERV IZTR |

Tragen Sie hier die Kennungen der Verrechnungsstelle(n) und Datenbankanbister ein

e DruikiH

NRET] IS ek [

@ mit Kennung und Palwort ) mit Clientzertifikat ' mit Clientzertifikat aus Datei

Benutzername

Paliwort

“““““

cyberDOC Kennung und Palwort

Kennung Pallwort

Tragen Sie hier die Kennungen fir das BEV ein. (optional)

Benutzername

Kennwort

QK ] ’ Abbruch

3.) Optional kdnnen Sie im Netzwerk auch das Zertifikat auf einem zentralen Ordner hinterlegen und von

jedem PC aus aufrufen. Die jeweilige Zertifikatsinstallation pro Arbeitsstation entfallt somit.

2.2.2

cyberDOC oder Archivium Kennungen

Tragen Sie hier die Kennungen (nicht den PIN der Karte!) fiir die Ubernahme von Urkunden aus dem

Archiv ein. Die Kennungen erhalten Sie von der OGIZIN oder dem ORAK sollten diese nicht bekannt sein.

2.2.3 BEV Kennungen

Hier sind die Kennungen fir das Bundesamt fiir Eich- und Vermessungswesen einzugeben wenn Sie hier

einen Zugang haben.

Internetverbindung wahlen

In diesem Reiter kdnnen Sie einen Proxy-Server sowie auch eine DFU- Verbindung auswihlen. Bei keiner

getroffenen Einstellung wird die bestehende lokale Internetverbindung verwendet.

ERV-Code, Vollmacht und

Bankverbindung
ERV-Code, Vollmacht und
Bankverbindung werden im Reiter

Die Vollmacht ist
nur bei Grundbuchsbegehren relevant

,ERV” eingetragen.

und wird dem Grundbuchsgesuch

angehangt.

WebSUITE-Combi

E Benutzer @
|Benutzerdaten Identifizierung Imemeiverbindung| ERV | ZTR

Mur ausfiillen, wenn Sie am 'Elektronischen Rechtsverkehr teilnehmen {optional)

ERV-Code:

Vollmacht Vollmacht e | B R erteilt.

Banlkverbindung fiir den Einzug von Gerichtsgebihren

ELZ: - KontoNr. ST e

Banlkverbindung fiir entgegenzunehmende Zahlungen

ELZ: "l KontoMNr: ¥ =

oK ] [ Abbruch
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Bitte flillen Sie die Daten in jedem Reiter ordnungsgemall aus. Die Zugangsdaten (Kennung und Passwort)
erhalten Sie von uns. Das Clientzertifikat kann bei A-Trust beantragt werden (z.B. das ,,a.sign Light”) und muss
am PC installiert werden, bevor es im ERV-Client ausgewahlt werden kann. Fir Notare wird ein

Clientzertifikat von der Notariatskammer zur Verfligung gestellt. Bitte beachten Sie auch, dass das

Clientzertifikat einmalig der ERV-Ubermittlungsstelle bekannt gegeben werden muss.

3 Programmfunktionen

3.1 Hauptmenu

Bei jedem Programmstart gelangen Sie in das Hauptmenifenster. Von hier aus kommen Sie in die

einzelnen Menupunkte, wie nachfolgend beschrieben.

VE WebSUITE-Combi V 200 [ESRECET)
Datei Service Import Test 7
Stapelabfragen
Hauptmenii L-anwa jJSTM‘H jsvnup. :]sm:-n jsmvu e
- - - TR
Datenbanken | m EB M ZI“'F

= |

[ Online Datenbanken
Abfragen und Auszlge

stz s E L » b km‘i E‘E‘}Sm Cmuy._-:m_w

ERV-Antrige
EDV C
BM.I* . JUSTIZ o
S VEAE DRATGISTER HOTAR.AT = T
ERV-Sendestapel
w

Datenbanken
ZTR-Anfrage
Erweitert
Online Abfragen
Benutzer: Max Mustermann s EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT
ERV-Code: it W . webSUITE ,"E v o Geselischat mbH
Mitarbeiter: I s W A-8041 GRAZ, LIEBENAUER HAUPTSTR, 154
vsT L e e =) : Sk i Dt - Bk ML

3.1.1 Benutzer hinzufiigen / dndern

Im Hauptmenu in der Menlpunktfolge , Datei” — ,Benutzer verwalten” gelangen Sie in die Liste der
Benutzer. Hier kdnnen Sie Benutzer anlegen, bearbeiten, |6schen oder sich mit einem anderen Benutzer

anmelden.

Mit der Schaltfliche ,Neu” koénnen Sie einen neuen Benutzer hinzufligen. Wahlen Sie einen

bestehenden Benutzer aus und (@ i ae senucer ==

klicken Sie auf ,Bearbeiten” um ERVCode  Name

die Stammdaten dieses Benutzers
zu andern. Wahlen Sie ,Loschen”
um den Benutzer aus dem
Programm zu entfernen oder

,Anmelden“ um sich mit dem

ausgewadhlten Benutzer

anzumelden. [
Siehe auch Kapitel 2.2

Neu |[ Boateten || téschen || anmelden
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3.2

Aktenansicht

Wenn Sie links im Bereich ,Abfragen und Ausziige” oder ,ERV-Antrdge” sind, sehen Sie rechts die neue
Aktenleiste. Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller angelegten Akten. Hier kénnen Sie auch neue Akten
anlegen, 6ffnen und bereits abgeschlossene Akten auslagern.

Die Aktenliste kann entweder primar Uber Aktenzahlen nach Zahl + Jahr + (optional) Zusatzbuchstabe
gefiihrt werden (voreingestellt) oder (iber eine Aktenbezeichnung als Freitext.

{9 WebSUITE-Combi V 20.0 E=EE)

Datei  Service Import  Test ?

H - fﬂ: 93 lr =
* Senden/Empfangen | Neuer Auftrag Schablone Offnen | Drucken | Alle Mitarbeiter ~  Alle Benutzer @

Bearbeiten
Aktuelle Akten
Akt 3/2012

Datenbanken Testbezeichnung
T Akt 1/2012

g Testbezeichnung
|

Abfragen und Ausziige
I

el

ERV-Antrage

-

ERV-Sendestapel

Auszugsbezeichnung Datum
17 B OK |GDB-NEU (EZ)|Testabfrag en | Katastralg 211:01

(atastralg 7 11:0
G Fehler| GDB-NEU (E2) T in Wien | meinde: 01004, EZ: 1 @20 Y|

Hauptmenii

i

Online Abfragen

Benuzer  MaxMustermann :WebSUITE 4 oo : - #~ EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT
ERV-Code: Z795106 B E;x‘dﬁ‘“;‘;hﬂ'gibﬂ‘ Gesallschaft m.b.H

. = g i H A-8041 GRAZ, LIEBENAUER HAUPTSTR. 154
Mitarbeiter ~ Mustermann (Dr_ Th_nmas Mustermann) : Ex n : 'ra?.n(osfs) - EECHALE (Ilauli'usﬂ e
VST [TEST] EDV Technik DI Went GmbH - i . E-MOl: v-1BChKEWONtaL - INBMat: RREA:www, wont.at

3.2.1 Akten suchen

Mit Hilfe der Suchfunktion am oberen Bildschirmrand gelangen Sie schneller zu Ihrem gewdiinschten Akt.
Geben Sie lhren Suchbegriff im Feld , Akt/Auszug suchen” ein und klicken Sie auf das Symbol mit dem
Fernglas. In der Ubersicht sehen Sie dann nur jene Akten, die mit Ihrem Suchbegriff (ibereinstimmen.
Loschen Sie mit dem ,X“ die Eingabe wieder, um eine vollstidndige Liste der Akten zu erhalten.

3.2.2 Ausziige oder Antrage suchen

Gleichzeitig wird die Suche auch auf die Auszilige oder Antrdge im linken Bereich durchgefihrt.

3.2.3 Akten 6ffnen / bearbeiten

Auf der rechten Seite kdnnen Sie Akten mittels Doppelklick 6ffnen. Wenn Sie Daten auf der rechten
Seite andern méchten, ist es notwendig, mittels ,SPEICHERN“ die Anderungen zu (ibernehmen.

3.2.4 Akten auslagern

Um einen abgeschlossenen Akt auszulagern, markieren Sie diesen mit der rechten Mousetaste und
klicken Sie auf , Akt auslagern®. Sie finden diesen Akt unter , Ausgelagerte Akten“ wieder. Dort kénnen
Sie ihn auch wieder einlagern.

3.2.5 Neuer Akt

Mit der Funktion ,Neuer Akt“ kdnnen Sie einen neuen Akt anlegen. Fir eine einfache Verwaltung
kénnen Sie lhr internes Aktenzeichen und eine beliebige Bezeichnung als Titel des Aktes eingeben.

Die Ansicht links zeigt dann nur die Auszlige oder Antrage des aktuellen Akts bis dieser wieder
geschlossen wird.

WebSUITE-Combi Seite 7/20



3.3

3.4

3.5

Abfragen und Ausziige

Hier sehen Sie die zu sendenden
Abfragen und die fertigen Ausziige. Mit
,Neuer Auftrag” kdnnen Sie eine neue
Abfrage durchfihren.

Mit ,Senden/Empfangen” werden alle
offenen Auftrage abgeholt.

Mit Rechtsklick oder mit dem Symbol
in der Spalte Bearbeiten kdnnen Sie
weitere Funktionen wie z.B. kopieren

- he a3 o e |
WA W - L
Schablore Offrin  Drudhes A Mracbeder

M
ERVCode  LASI06

Mesates Mustetmann (D Thomaa Mustsrnann)
vET ATEST)EDY Toshnik O Wl Gt

oder I6schen aufrufen. Details finden Sie im Handbuch ,Abfragen und Ausziige” im Menipunkt ,,?“.

ERV-Antrage

In dieser Ansicht sehen Sie alle ERV-

Antrage mit den dazugehdrigen
Ruckverkehrsdaten (sofern Sie einen

Akt gedffnet haben)

Auch hier kénnen Sie mit Rechtsklick

oder dem Symbol in der Spalte
Bearbeiten weitere Funktionen
aufrufen. Details finden Sie in den

Handbichern ,ERV“ im MenUpunkt ,?“

ERV-Sendestapel

1158 Mhasrichen Ridhraaldar 2711 2012 114625999 17 2210008
| BN L )
4|08 Beschiul

AT 0 (o Hoa0s | me
Banuzer M i m II E
ERVCode  Z7I5106 su O
Messates  istormann (D Thamss Meatornann) *
e S T T Chefi LW Gt — -

Der ,Sendestapel” zeigt lhnen alle Antrage, die versendet werden kdnnen beziehungsweise zeigt er

Ihnen den Status bereits versendeter Antrage in der Tabelle ,In Verarbeitung”. Um einen oder mehrere

Antrage zu versenden, haken Sie zunachst alle Antrage, die Sie versenden moéchten, auf der linken Seite

an. Um alle Antrage anzuhaken, klicken
Sie auf ,Alle aktivieren“. Haben Sie
Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf
den Button ,Senden/Empfangen”. Mit
dieser Funktion werden alle
angehakten Antrdge versendet und
Status

versendeten Antrage in der Tabelle

zugleich der der Dbereits

»In Verarbeitung” abgefragt.

4

In der Tabelle ,In Verarbeitung’

werden alle bereits versendeten

P WebSUTTE Combs ¥ 200 T i |
Datel Service lmpot Test !
-
- Alle Mitasbeiter
Senden / Emptangen
|
b
Hauptmens
Datenbanken
=
=)
Abfragen und Auszige
|
i
ERV-atrige -
b T Anirag Bemarkung Sendedatum Status. Intermes Akienzsichen Akt Bemeiung
s
ERV-Sendestapel
1R Antrage
Ermenen
Benuzer  Max Mustermann. 1 i EDV, EDV-TECHNIK DIPL -ING. WENT|
o : WebSUITE
Witabeller  Mustermann (Dr. Thomas Mustermann) . E A TR 5
usT [TEST] EDV Technik DI Went GmbH i i s

Antrage aufgelistet. Diese Antrage kénnen je nach Fortschritt einen unterschiedlichen Status haben:

3.5.1

Moglicher Status der Antrdge im Sendestapel

Angenommen: Der Antrag wurde zur weiteren Priifung von der Ubermittlungsstelle ilbernommen, das

Ergebnis der Prifung ist jedoch noch ausstandig.

Es ist notwendig, mittels ,SENDEN / EMPFANGEN" die Statusabfrage zu wiederholen bis ein Ergebnis der

Prifung riickgemeldet wird!

Sendebereit: Diese Antrage sind bereit zum Versenden.

WebSUITE-Combi
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3.6

Ubertragen: Bedeutet, dass der Antrag auf den Server der Ubermittlungsstelle iibertragen wurde.
Validiert: Bedeutet, dass der Antrag inhaltlich von einer Maschine tGberprift wurde.

Sendefehler: Der Status des Antrags ist unbekannt. Es ist nicht klar, ob der Antrag eingebracht wurde.
Prifen Sie erneut mit Senden/Empfangen den Status des Antrags.

Fehler: Der Antrag ist nicht eingelangt. Die entsprechende Fehlermeldung entnehmen Sie aus dem
Protokoll. Um dieses Protokoll anzuzeigen, wahlen Sie den Antrag mit dem Status ,Fehler” aus und
klicken Sie auf , Protokoll ansehen”.

OK (Eingebracht) oder OK (Riickverkehr): Nur dieser Status bedeutet, dass der Antrag tatsachlich im
BRZ eingelangt ist. Antrage mit dem Status OK werden nach einem Tag aus dem Sendestapel entfernt

3.5.2 Verbindungsprotokoll

Beim Versenden von Antragen wird ein Verbindungsprotokoll erstellt. Hier wird die Kommunikation

zwischen WebSUITE-Combi und der " ST
Ubermittlungsstelle aufgezeichnet. Verbindungsprotokoll
Jeder zuvor angehakte Antrag wird Sausatioge wedaiden | | Ducken | oy
. . Verbindungsprotokoll
einzeln vom WebSUITE-Combi verndungepre
Obertragung gestartet. 27.03 2012 12:36:16
automatisiert versendet. Programm: WebSUITE Combi/20.0.0
Kennung: FB

Intemes Aktenzeichen: Testbezeichnung (Muster Kaufvertrag)
Artrag Bemerkung: FB Antrag zu Testakt
Benutzer: Max Mustermann

Die Verarbeitung beziehungsweise die Sachbambester. Thomas Mustemann

Ubertragung der Antrage ist mﬁiﬁﬁ 010 '.ZMBE?SIMTEJJBSW £ 2795106 FB@wert ot

Host: https.//www bundesdienste.at Aest/services/ERV/EingangPort asmx

abgeschlossen, wenn am Ende des e Ty 634

H (] Statusabfrage am 27.03.2012 12:36:20
Verbindungsprotokolls ,Ubertragung Message |0: mid://20120227 WEBSUITE_§_123616.Z795106 FB@wert at
Host: hitps.//www bundesdienste.at/test/services,/ERV/EingangPort asmx

“ i url 7
beendet” steht, danach ist auch der | [Zipuk 2703202 123634

. “ .
BUtton "SCh | Iegen a kt|V. Anzahl Abfragen am 27.02.2012 12:36:21

Host: https://www bundesdienste at test/services/ERV/AusgangPort asmx.
Anschriftcode: Z795106
Anzahl: 0

Bel Beda rf ka nn das Ubertragung beendet. 27.03.2012 12:36:22.
Verbindungsprotokoll ausgedruckt
werden. Mit dem Button , Abbruch”

kénnen Sie eine laufende Ubertragung

abbrechen.

3.5.3 Protokolle der einzelnen Antrage und Fehlerprotokolle

Im Unterschied zum [ETee e
Verbindungsprotokoll, wo alle Antrége | we fom ““=

angezeigt werden, kénnen Sie mit dem i P poeees premre——r—
Button ,Protokoll ansehen“ das m@

Protokoll eines einzelnen Antrags —

ERV-Antrige

In Verarbeilung

ansehen.

st
ERY-Sendestapel

Ist der Status des Antrags auf , Fehler”,

Datenbanken

kénnen Sie den Fehler mit dem Button | zws-

Ermertert

,Fehler anzeigen” anzeigen lassen. Ist | \ EeeT]
" B, o ebSUITE EDV EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT'
Ihnen der Fehler bekannt, so kdnnen |y e o mons memm : m

Sie den Antrag mit dem Button
»~Antrag 6ffnen” bearbeiten und den Fehler korrigieren. Nachdem Sie den Antrag korrigiert haben,
finden Sie diesen im Sendestapel wieder und kénnen lhn erneut versenden.

ERV-Riickverkehr
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3.7

3.8

3.9

In der Registerkarte ,Riickverkehr” erhalten Sie eine Ubersicht aller empfangenen Riickverkehre. Je
nach Typ des Rickverkehrs stehen lhnen die Buttons ,Dokument” und ,Strukturierte Daten“ zur

Verfiigung. Mit  dem Button [Eresmenis =
,Dokument” koénnen Sie ein PDF- '

Dokument (z.B. einen Beschluss)

ULOSLE G 11D 001 G 1 1A Rauteernag) e

O AETE W 1 T2N0M ] AR 11450000
ITORANZ1ABT W T FTIE0M - AnZY_1 14580
TI022012 142608 999 TZ21WP008  Tesibessichaung [Muster Kaubvertsng) mid 20120213 4500 _14242474
F1023012 142805 900 1X 2100000 Kassbesrirng) 11.4612_1424244 1

ansehen und ausdrucken. Steht lhnen

diese Funktion nicht zur Verfigung (die
Schaltflache ist grau), so ist kein PDF-
Dokument beigelegt. Der Button | e
»Strukturierte Daten” zeigt lhnen den
Ruckverkehr im sogenannten XML- || eoe

Format. | EErs vy ey | e | ey |
o M WebSUITEy i 1 EW EDV-TECHNIK
ter Umterminn (Dr, Thomss, Mestarnann) m — { «
. .. v e | e | :
Mit ,Antrag 6ffnen” und , Akt 6ffnen”

gelangen Sie direkt zu dem Antrag bzw. Akt, dem der Riickverkehr zugewiesen wurde.

Nutzen Sie die Filteroptionen ,alle” und ,ungelesene” um alle oder nur die ungelesenen Riickverkehre
anzuzeigen. Ungelesene Rickverkehre sind fett markiert.

Klicken Sie auf eine beliebige Spalte, z.B. ,erstellt am“, um den Rickverkehr auf- bzw. absteigend
entsprechend zu sortieren.

3.6.1 Riickverkehr abholen

Riickverkehrsdaten werden in der Regel in der Nacht generiert, nur in Ausnahmefillen erhalten Sie
unter Tags neuen Riickverkehr. Um den Riickverkehr zu empfangen, klicken Sie links oben auf die
Schaltfliche ,Riickverkehr abholen”. Wird neuer Rickverkehr empfangen, erscheint auf lhrem
Bildschirm ein Riickverkehrsprotokoll.

Beim Programmstart oder beim Auswadhlen [ picerkenr [—ce—
von ,Senden / Empfangen” im Sendestapel

wird nach dem Anmelden des Benutzers 0 1 Riickverkehrsmeldung steht bereit, soll sie jetzt empfangen werden?
automatisch auf neue

Riickverkehrsmeldungen geprift. Achten H

Sie also auf diese Information.

3.6.2 Riickverkehr ausdrucken

Um einen oder mehrere Riickverkehre auszudrucken, wahlen Sie das gewiinschte Dokument aus und
klicken Sie auf ,Drucken”. Mit dem Button ,,Sammeldruck” werden alle Riickverkehrsdaten, die in der
Liste angezeigt werden, ausgedruckt.

Zentrales Testamentsregister (ZTR)

Modul zur Eingabe von ZTR Anfragen an das Testamentsregister der Osterreichischen Notare und der
Osterreichischen Rechtsanwilte. Details erhalten Sie im Handbuch ,Testamentsregister (ZTR)“ unter
dem Menipunkt ,,?“

Neuigkeiten

Zeigt die letzten Neuigkeiten und Produktinformationen die von uns ausgeschickt wurden an.

Parteidatenbank

In der Registerkarte ,Parteidatenbank” unter dem Register ,Erweitert” finden Sie alle angelegten
Parteien. Sdmtliche Funktionen finden Sie auf der unteren Mendiileiste. Hier kdnnen Sie neue Personen
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(natiirliche und juristische) anlegen, bestehende bearbeiten oder Personen aus der Parteidatenbank

16schen.

{2 WebSUITE-Combi V 2.0.0

o 5 |

Datei Test 7

B #

| NeuePartei Partei bearbeiten Partei loschen

Service  Import

Suchen

Alle ©

MName + Gebursdatum PLZ Ort Stralle
Hauptmeni ‘Gemeindeamt Adlwang 4541 Adlwang Kirchenplatz 5
Erweitert
Neuigkeiten
B
Parteidatenbank
dh
Gebihrenstatistik
Datenbanken
ZTR-Anfrage
‘Online Abfragen
Benuizer  Max Muste: : Dutenbankab e | —EDES K 5
e S ;WebSUITEI Tl % EDV-TECHNIK DIPL NG WENT
Mitarbei (Dr. Thomas H B H A-8041 GRAZ, LIEBENAUER HAUPTSTR. 154
E Zwilrechtseingaben H Tel. (02316) 48 21 48 - Fax (0316) 48 21 48-21
: Direktzusteliung i E-Mal; ‘- o
3.9.1 Parteien anlegen
Klicken Sie links oben auf ,Neue | onendaten bearbeiten et
partei” { Allgemeine Daten”ga,mb.rﬂmlmga
artei”.
@ MNatirliche Person () Juristische Person
Sie kdnnen eine natiirliche oder eine Vomame
juristische Person anlegen. In beiden Nachname
. . . Titel Geburtsdatu
Fallen sind alle Pflichtfelder (blau i
markiert) auszuftllen. Handelt es sich
. . .. . . Soz Vers. Nr:
um eine juristische Person, kénnen Sie
zusatzlich die Registernummer == AUT-Ostarreich +|  Postieitzahl
eintragen. Dazu gehoren ,Firmenbuch®, ort
,Zentrales Vereinsregister” und Straie Hausnummer
,Sonstige Register”. Aktivieren Sie Sonstiges
hierfiir die Auswahl ,Register”. -
Fax-Nr
In der Registerkarte ,,Bankverbindung” .
E-Mail
kénnen Sie optional ein nationales oder
ein internationales Konto angeben. Speichem

In der Registerkarte ,Sonstiges” konnen Sie optional ,Sonstige Angaben” ,Geschaftszahl”
»Anschriftscode” und ,Zustellungszusatz”“ angeben.
3.10 Gebiihrenstatistik
Zeigt die Gebiihren des aktuellen Benutzers auf www.bundesdienste.at an.
3.11 Programm beenden
Das Programm kann Uber den Menipunkt ,,Datei“ —, Beenden”
oder Gber den ,,SchlieRen-Knopf“ rechts oben beendet werden
WebSUITE-Combi Seite 11/20
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4 ANHANG: Meniipunkte
4.1 DATEI

4.1.1 Benutzer verwalten

Hier konnen Sie die den Benutzer [ Lsederbenuter [t
wechseln mittels ,ANMELDEN“ oder [EEN;Cocle g [iNerney
Z795100 Maria Musterfrau

mit ,BEARBEITEN“  Benutzerdaten

dndern. Neue Benutzer kénnen Sie mit
»NEU“ hinzufiigen. Bitte beachten Sie,
dass ein Benutzer im Sinne eines ERV-
Teilnehmers und im Sinne eines
Kunden an der Verrechnungsstelle zu

Sehen |st' Neu | ‘ Bearbeiten | | Lbschen | ‘ Importieren | | Anmelden |
4.1.2 Mitarbeiter verwalten 2 Mitarbeiter Verwattung )
Mitarbeiter Vorname MNachname Titel )
Der Mitarbeitername wird fiir die | [N T— -
. Mustermann Thomas Mustermann Dr. Kopi
Felder ,Sachbearbeiter” verwendet. -
. . . . Andem
Ob und wie sich Mitarbeiter anmelden Iﬁ
Léschen
kann hier eingestellt werden:
a.) Mitarbeiter automatisch vom
. . Importieren
Windows Login erzeugen: (umotemn, |

Art der Mitarbeiteranmeldung
Mitarbeiter automatisch vom Windows Login erzeugen

Standardgemall werden Benutzer mit

@ Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen (manueller login)

dem Wi ndowsben utzernamen erste| |t Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen (automatischer login)
Keine Mitarbeiteranmeldung erforderlich

Dies ist speziell in organisierten

Netzwerken  empfehlenswert.  Wir Speichem || bbrecher

empfehlen diese Variante zu verwenden.
b.) Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen. (manueller Login)

Wenn das Netzwerk jedoch nicht Uber eine Benutzerverwaltung verflgt (z.B. Anmeldename ist PCO1
oder USER01), kénnen Sie alternativ auch auf eine manuelle Auswahl umstellen und héndisch die
Mitarbeiter anlegen. Danach werden Sie beim Programmstart jeweils nach dem Namen gefragt

c.) Mitarbeiter nur aus Mitarbeiterliste zulassen. (automatischer Login)

Der Login ist nur moglich, wenn der Benutzer zuvor schon angelegt wurde und der Name auch identisch
mit dem Windows Benutzer ist. Neu angelegte Windows Benutzer miissen daher auch immer handisch
im Programm angelegt werden. Nur sinnvoll, wenn der Programmstart von nicht berechtigten
Personen verhindert werden soll!

d.) Keine Mitarbeiteranmeldung erforderlich.

Das Programm unterscheidet nicht nach Mitarbeitern, das Programm kann von jeder Person verwendet
werden, allerdings wird bei dieser Variante kein Sachbearbeiter eingetragen bei neuen Antrigen oder
Abfragen.

4.2 SERVICE

4.2.1 Systemeinstellungen
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Bitte andern Sie hier Einstellungen nur | systemeinsteliungen

Datenbankanbindung

auf Anweisung geschulter Techniker da

@ Datenbankpfad: C:\WebSUITE-Combi'DatenWebSuite mdb l:]
ansonsten Datenverlust oder ) SaLServer
Server Name:
Programmfehler die Folge sein kénnen! Botorbank
Benutzermname:
Kennwort:
Datenbankpfad:
Lokales Unkundenarchiv
Archiv oyberDOC -
Ordner, wo alle Daten abgelegt || u: hep:/AUINB 2345 backend senices/
. Timeout 5000 ms
werden. Muss im Netzwerk zentral
Aktenlayout
| |ege n . ) Aldendbersicht mit Alktnummer, Jahreszahl und optionaler Zusatznummer flhren: 251/2012a
@ Aldendbersicht als Texd flhren: "Musterakt Maier”
Weitere Einstellungen
Lokales Urkundenarchiv: ZTR Import Pfad: F:\NovaNota\cyberdoc_ztr_anfrage xml u

7] Gebiihrenangabe unterdricken fnur bei HTML Ausziigen)
Max, Anzehl Ausziige/Anirage: 100

Auswahl zwischen ,cyberDOC” im

Notariat und ,Archivium” in Lok J[ Amen ]

Anwaltskanzleien um Parteidaten oder Urkunden direkt in Antrage zu libernehmen und auch ZTR
Anfragen zu schicken. Den Pfad erfragen Sie bitte bei lhrem Systembetreuer.

Aktenlayout:
Definiert die Art der Aktendarstellung im rechten Bereich. Siehe 6.4
Weitere Einstellungen:

Unter ,,ZTR Import Pfad” geben Sie den Ordner mit der exportierten Datei aus lhrer Aktenverwaltung an
die ZTR Anfragen enthalt. Achtung: Es werden beim Importvorgang alle XML Dateien aus diesem Ordner
entfernt.

,Gebiihrenangabe unterdriicken” blendet bei HTML Abfragen (also keine Signierten PDF Auszlige) die
Gebilhreninformation am Ende des Auszugs aus.

»Max. Anzahl Auszlige/Antrage” begrenzt die Anzeige von Auszigen/Antrdgen in der Maske damit die
Darstellung der Listen nicht zu lange dauert. Ebenso wird die Aktlibersicht entsprechend eingeschrankt.
Wenn Sie jedoch nach Akten, Ausziigen oder Antrdgen suchen, werden immer alle Daten durchsucht,
das Ergebnis wird jedoch wiederum nur entsprechend dieser Einschrankung angezeigt. Wir empfehlen
nicht mehr als 100, aber nicht weniger als 10 einzugeben.

4.2.2 Druckeinstellung

Stellt pro Mitarbeiter die {® Druckeinstellungen &J.‘

Druckereinstellung ein, Sie konnen WebSUITE-Combi Standard-Drucker | GDB-Ausdruck | FDB-Ausdruck DKM—Ausdruck|

Druckerauswahl

durch  Aktivieren der Checkbox

) Immer Windows Standarddrucker verwenden

yEinstellungen fir alle Mitarbeiter @ [Microsoft XPS Docurnent Writer -
speichern” die Einstellung fir alle Auszugslayout

bestehenden und zukiinftigen Layout  [Standard-Layout -]
Mitarbeiter festlegen. Dies ist vor Ausrichtung: @ Hochformat () Querformat

Allem bei einer Anderung sinnvoll, die Grofle 4 z)

Quelle: IAutomatisch auswahlen 'I

die gesamte Kanzlei betreffen soll, da

Auszug autematisch ausdrucken:

Sie  ansonsten die  gednderten

Einstellungen fur alle Mitarbeiter speichern.

Einstellungen ja fur jeden Mitarbeiter (fur den aktuellen Benutzer) Sociiem

‘ I Abbrechen

durchfiihren missten.

Layouteinstellungen betreffen Briefkopf und FulRzeile fir den Ausdruck (siehe 4.2.3). Zusatzlich kann

ausgewadhlt werden, ob der Auszug automatisch gedruckt werden soll oder nicht.

»WebSUITE-Combi Standard-Drucker*
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4.3

Alle Ausdrucke, die nicht zu den nachfolgenden Datenbanken gehdren verwenden die hier festgelegten

Druckeinstellungen.

,»,GDB-Ausdruck”

Drucker und Layout zum Ausdruck der Grundbuchsausziige

,FDB-Ausdruck”

Drucker und Layout zum Ausdruck der Firmenbuchsausziige

,DKM-Ausdruck”

Drucker und Layout zum Ausdruck der DKM

4.2.3 Auszugslayout

Hier kénnen Sie das Layout fiir lhre
Ausziige definieren. Es ist moglich,
Grundbuch und
unterschiedliches

beispielsweise fiir
Firmenbuch ein

Layout festzulegen.

Zum Text kann zusatzlich oder
alternativ auch eine Grafik angegeben
Es ist nur notwendig die
X“ die

Proportionen automatisch

werden.
,GroRe auszufllen,
werden
ermittelt. Tragen Sie 250 fir kleinere
Grafiken, und etwa 600 fiir Grafiken in
der gesamten Seitenbreite. Tragen Sie
das Layout auch bei den gewiinschten
Datenbanken zur Verwendung ein.

Siehe unter 4.2.2.

Der nachtraglich Import von Ausziigen
2.4 beschrieben
bereits

unter wie unter

verandert getroffene

Einstellungen wieder!

4.2.4 Kostenstellen

E Liste der Auszugslayout

S

Eezeichnung

Standard-Layout

Abbrechen | ‘ Speichern

Neu | | Bearbeiten | | Léschen | | OK |
E Auszugslayout
Bezeichnung  Standard-Layout
Kopfzeilen Max Mustermann
Testgasse 1
1010 Wien -
Grafik C:\Briefkopf gif SUCHE
Fullzeilen  pyR 00100101|

Diese Funktion wird derzeit noch nicht unterstitzt.

IMPORT

4.3.1 Auftragsstapel

Zum Importieren von Auftrdgen aus Drittanbietersoftware im CSV Format. Ndhere Informationen zur

Schnittstelle erhalten Sie auf Anfrage.

WebSUITE-Combi
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4.3.2 WebSUITE2000 Ausziige

Zum Importieren der Auftrage aus der
WebSUITE2000 in den ausgewdhlten
Benutzer. Achtung: Es werden auch
die Druck- und Layouteinstellungen
ibernommen und Uberschreiben
eventuell schon eingestellte Werte.
Bitte prifen Sie daher im Anschluss
die Druckereinstellungen. Siehe 4.2.2.

WebSUITE-Combi

i |
Websuite 2000 Import I&

Websuite Import Tool

Mit diesem Tool ist es maglich samtliche Dateien aus der Websuite
2000 in die WebSUITE-Combi zu importieren. Importiert werden
Benutzercennungen und Auszige sowie Kopf- und Fulzeilen.

Schritt 1

Geben Sie den Pfad zur Websuite 2000 an:

Suchen...

Schritt 2
Wahlen Sie den Benutzer aus, in welchen die Dateien importiert werden sollen.

Z795106-Max Mustermann -

Maximales Alter fir Ausziige: &0 Tage

—
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5 ANHANG: Technische Voraussetzungen

Das Programm ist unter allen 32/64 Bit Betriebssystemen ab Windows XP SP2 lauffdhig. Die Installation
belegt ca. 50 MB Festplattenplatz und rund 100 MB Arbeitsspeicher. Zur Verwendung des Programms ist
.net Framework 2.0 erforderlich. Fir eine Vernetzung des Programmes wird auf dem Client die Version
.NET Framework 3.5 SP1 bendétigt, als Server wird jeder vernetzte Datenspeicher unterstiitzt. Flr die
Ubertragung von Daten zum ERV ist eine Internetverbindung wie z.B. iber ADSL notwendig. Die Archive
Archivium und CyberDOC kénnen zur Ubernahme von Daten an WebSUITE-Combi angebunden werden.
Uber die Méglichkeiten in lhrer Kanzlei informieren wir Sie gerne.
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6 ANHANG: Unterschiede Aktenverwaltung V1.x zur Version 2.x

6.1

6.2

6.3

6.4

Neue Darstellung

Im Gegensatz zur Version 1.0.9 werden
die Akten nicht mehr im mittleren
Hauptbereich angezeigt, sondern an
der rechten Seite. In der Mitte sehen
Sie die letzten Antrdge und Ausziige
wenn noch kein Akt gedffnet wurde,
oder aber die Antrage und Ausziige zu
dem derzeit ge6ffneten Akt.

Kontextmenii mit Rechtsklick

Wenn Sie Ausziige oder Antrige mit
der rechten Mousetaste anklicken,
erhalten Sie weitere Moglichkeiten zur
Bearbeitung wie z.B. das Kopieren oder
Verschieben von Antrdgen, als auch
das Loschen oder Verschicken per Mail.

i
i
g
!

- X . = | | AaAuzeg uchen »

- CH 2w
Sancen [ lmplangen | Hser fsfiieg Schadions OHinan | Doscken | Al Mitarbaiter PP —

06042012 1050

| | FEMummer. D030, Bichiag: D804 2012

-
Datenbanken | Grundtosch 12385, EZ 90906 Beachrariuang_ DED20121050) ¥
0K (GDBJEZD | |Geundbuch 12345 EZ 12 Beshvinlung G DEOM20121006| T
EJ.: oK 000 FG2NIESE Y
Abfagen ued fussige OK | OOBNEU () Testabbage in Wen | Katantrigemands: 0103 78E12012 1854
OK  GONGED  Tessbhagem Wen)Grundbuch (1004, 12 7. 380320121854
[l o | [mmaonriien| ¥
g ok ooe 5 -
] o | =
i o oownvan moxuan v
R Sentetapel o | [maonn| -
Fehier Z@mpEnn| v
| Dmenbanken
ZTR Ardenge
Ermmnen
Online: Alsragen
Max.

Mizteter  Mustermann (Dr. Thomas Mastormann] &
VST [TEST] EDV Tochnik DI Wost GmbH ~ ©

I ks Comsl v 200 SR = L ak

Dotei  Sance  Import  Test |
AT },,"_ ansantiag mchen [ty

Hover Ariisy ntrag ioan | Oreckn e Mabater * e Bentow

EDV-TECHNIK DIPL-ANG WENT

Thomas

Musitermann (Dr Mustormann) -
[TEST] EDV Tochnk DI Wom GmbH

Suche nach Akten, Antragen und Ausziigen

Geben Sie im Suchfeld ,Akt/Auszug
suchen” oder ,Akt/Antrag suchen”
einen Suchbegriff ein wie z.B. ,Maier”
oder ,1/2012“ und Sie erhalten nach
dem Drucken von ,,ENTER” oder durch
Klicken auf das Fernglas sowohl im
mittleren Bereich, als auch rechts in
der  Aktenliste die passenden
Ergebnisse. Die Darstellung der Akten
kann wie unter 6.4 angegeben

verandert werden.

Gednderte Feldbezeichnungen

_[zroaz 123 e 10012
| i |270212 1104 W 12012
58 oK Fucvtene) | Grundbuch |G drsog 2o Tommls 1302121423 M 12012 Test
8 oK (Rudeeieh) v W Atrag u Teatakt 130212 1420 A 12012

o i WebSUITEy ==
UsT [TEST] EDV Tochnik DI Wost GmbH ~ © b

Die Felder ,Internes Aktenzeichen” und ,Bezeichnung” werden in die Felder , Aktbezeichnung” und
,Aktgegenstand” lbernommen. Sollte eine Aktenzahl im Feld ,Internes Aktenzeichen” angegeben
worden sein, wird versucht dieses automatisch in das neue Feld der strukturierten Aktenzahl zu

tibernehmen.

WebSUITE-Combi
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6.5

6.6

Auswdhlen des Aktenlayouts .

stemeinstellungen

Sie kdnnen die Darstellung der Akten in
der rechten Aktenibersicht anpassen,
je nachdem ob die Akten
Aktenzahl
Aktenbezeichnung gelistet

nach
oder nach
werden

sollen.

Datenbankanbindung

@ Datenbankpfad:
SQL-Server
Server Name:
Datenbank:
Benutzemame:

Kennwort:

Lokales Urkundenarchiv
Archiv

cyberDOC h
Url itphiffe.went. . 6065/backend /services/

Timeout: 5000 ms

Diese Einstellung liegt im Menlipunkt
»Service” , Systemeinstellungen”.

Adterlayout
@ Adeniibersicht mé Akdnummer, Jahreszahl und optionaler Zusatznummer filbren: 251/20122
Aiteniibersicht als Text fiiren: *Musterakt Maier”

Weitere Einstellungen

W:\PROGRAMME\WebSUITE-Combi_HANDBUCH-VERSION_V2_0'\Daten"WebSuite mdb

ZTR Impert Pfad WA

Gebiihrenangabe unterdriicken (nur bei HTML Auszigen)

OK Abbruch

6.5.1 Akteniibersicht mit Akthumme

r (Layout 1):

Organisation der Akten anhand von eindeutigen strukturierten Aktennummern wie z.B. ,1/2012“. Diese

Einstellung ist voreingestellt und fiir die Verwendung
der Aktenverwaltungen NovaNota oder Juridico

zwingend notwendig.

Darstellung in der Aktenlibersicht:
Aktennummer (fett gedruckt)
Aktbezeichnung

Aktgegenstand (nur sichtbar wenn markiert

6.5.2 Akteniibersicht als Text fithren

Organisation anhand Aktenbezeichnung, ve

Darstellung in der Aktenibersicht:
Aktbezeichnung (fett gedruckt)
Aktgegenstand

Aktennummer (nur sichtbar wenn markiert)

Neuen Akt anlegen

Mochten Sie Antrdage oder Abfragen zu Akten speichern, muss dieser
zuvor angelegt werden. Je nach Auswahl des Layouts ist die

Aktennummer oder die Aktbezeichnung ver

Wéhlen Sie dazu auf der rechten Seite ,
geoffnetem Akt muss dieser zuvor geschlo
Schaltflache zur Verfligung steht.

Altuelle Alkdten
Akt 3/2012

Testhezeichnung

Akt 1/2012

Testbezeichnung

)

(Layout 2):

rgleichbar mit dem bisherigen Schema.

Alduelle Alten
Testbezeichnung

Akt 32012

Testbezeichnung
Muster Kaufvertrag

Akt: ——
Alle Akten

Musterakt Gesellschaftsvertrag

e | |

#
Z

Musterakt Gesellschaftsvertrag

e | |

#

#

— |
(| MEUER AKT =3

44 ANZEIGE: DATEN ALLER AKTEN

pflichtend anzugeben.
Alktuelle Akten

Akt 2/2011
Max Mustermann
Akt 1/2010a
Max Musterfrau

NEUER AKT“. Bei bereits
ssen werden damit diese

| Ausgelagerte Akten |

7
#

m | »

Innerhalb eines Aktes kdnnen mehrere ERV-Antrage als auch verschiedene Ausziige gespeichert werden.

WebSUITE-Combi
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6.7

6.8

Abfragen oder Antrédge erstellen ohne gedffneten Akt:

Sie kdnnen auch Antrdge oder Abfragen eingeben, ohne zuvor einen Akt zu 6ffnen. Die Antrage oder
Abfragen werden dann entweder ohne Aktzuordnung abgelegt (ist dann sichtbar im rechten Bereich
unter ,ALLES ANZEIGEN“ oder ,DATEN OHNE AKT“

Wird kein Akt gesucht oder eingegeben, wird der Antrag ohne Akt erstellt.

Bei Eingabe einer Aktenzahl in einem neuen Antrag oder einer neuen Abfrage wird der entsprechende
Akt im Hintergrund geladen. Es reicht also beispielsweise die Eingabe von 1/2012 bei einem neuen
Antrag und Sie erhalten alle weiteren Details wie z.B. Aktbezeichnung. Sollte der Akt jedoch noch nicht
existieren, wird ein neuer Akt mit dieser Aktennummer angelegt. Die Aktbezeichnung oder der
Aktgegenstand konnen in der Eingabemaske von Antrdgen oder Ausziigen nicht gedndert werden,
sondern nur in der Hauptansicht nach dem Offnen des Akts. Siehe auch Kapitel 3.2.3

Wird keine Aktenbezeichnung gesucht oder eingegeben wird der Antrag ohne Akt erstellt.

Abfragen oder Antrage erstellen mit ge6ffnetem Akt:

i

Beim Erstellen von Antrdge oder |éeedmm o taing e
WebSUITE

Abfragen bei einem geoffneten Akt
wird der Akt automatisch in die

Abfrage/den Antrag ibernommen.

In diesem Fall kann der Akt in der
Eingabemaske nicht mehr gedndert
werden.

WebSUITE-Combi Seite 19/20



7 ANHANG: Finanz Online

Sie kénnen Gber den Punkt ,Online Abfragen” auch das Modul Finanz Online verwenden. Beim ersten
Aufruf werden Sie nach den Kennungen gefragt. Nach der Eingabe der Kennungen erfolgt der Zugriff auf

das Finanzonline zukiinftig automatisch.

Alternativ kdnnen Sie die Kennungen auch zuvor in der Mitarbeiterverwaltung eintragen (siehe Kapitel

4.1.2). Es ist notwendig, die Kennungen fir jeden Mitarbeiter getrennt einzutragen.

Achtung: Vergewissern Sie sich, dass die eingegebene Kennung nicht fehlerhaft ist! Dreimal falsch
eingegebene Kennungen werden automatisch gesperrt und kénnen nur vom Supervisor wieder

entsperrt werden!

Wadhlen Sie oben GrESt fiur das Modul der Grunderwerbsteuer oder GesSt fiir das Modul der
Gesellschaftssteuer. Links kénnen Sie durch die Auswahl von ,,Databox Lokal“ und ,Abfragen” sich alle

Dokumente der Databox herunterladen und ansehen bzw. ausdrucken.
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E GrESt B GesSt HSpe\chern qp’{"Drucken

i .
FINANZONLINE.AT BUNDESMINISTERIUM
I FUR FINANZEN
Hauptmend
Online Abfragen T

Sehr geehrte FinanzOnline-Teil
Es wurden noch keine Kennungen fir Finanz Online

eingegeben. machten Sie dies nun nachholen? en bei der Darstellung und Funktionalitat

m

|
é 2 Sie verwenden eine veraltete
Online Abfragen der einzelnen Seiten kommen

Teilnehmer |

Itige Browserversion durchzufuhren. Die

wir empfehlen Ihnen daher, a Benutzer
/'FinanzOnline'/'Browsereinstellungen'.

|
| unterstitzten Webbrowser fins

Finanz Online (I

Databox lokal

,,,,, | Identifikation:
Datenbanken PIN:
G e 2005

1 )
Erweitert :\E’éé’ ' R - : -
[ ] Online- Erstanmeldung zu FinanzOnline fiir natiirliche 7. Internationaler Speyerer Qualitatswettbenerh
{Q, .
JELT]

: 5%2007

European Public Sector Award

Onli Erstanmeldung Personen (nur fir Login mit Zugangskennungen

ine Abfragen ) £
Benutzer Max Mustermann ; websu ITE falenbenikabingen . —gp " EDV-TECHNIK DIPL.-ING. WENT

ERV-Code:  Z795106 : TunEEETE | Gesalschaft m bH
M h M : : A-8041 GRAZ, LIEBENAUER HAUPTSTR. 154
Mitarbeiter (Dr. T H Efjr,::ﬁ;zﬂ.qahn H Tel. (0316) 48 21 48 - Fax (0316) 48 21 48-21
: Direktzustellung : Emai: - Internet: wentat
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