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•   Aktenverwaltung
•   Klientenverwaltung
•   Automatische Texterstellung
•   Automatische Textablage
•   Aufgaben und Termine
•   Gerichtskommissionsprotokoll
•   Geschäftsregister
•   Privaturkundenregister
•   Beurkundungsregister
•   Testamentsregister
•   Listen, Indizes und statistischer Ausweis
•   Integration Grundbuch/Firmenbuch/DKM
•   Schnittstelle zu FinanzOnline Komfort
•   Schnittstelle zu No.1/Cyberdoc-Programmen 
•   ERV-Client
•   Anbindung an TAPI-fähige Telefonanlage

Zusatzfunktionen von NovaNota Plus
•   Tarifprogramm
•   Mahn- und Rechnungswesen
•   Gebühren- und Postbuch
•   Einnahmen/Ausgaben-Buchhaltung
•   Kassabuch
•   Anderkontenbuchhaltung
•   NIS-Schnittstelle

Entwicklung & Support
Thiemo Sammern
IT-Beratung und Software-Entwicklung GmbH
Georg-v.-Trapp-Str. 12 • 5026 Salzburg
Tel 0662.62.72.37 • Fax 0662.234.66.32.40
info@sammern.at •  www.novanota.at

Vertrieb & Support
EDV-Technik Dipl.Ing. Went GmbH

Liebenauerstr. 154 • 8041 Graz
Tel 0316.48.21.48 • Fax 0316.48.21.48-21

edv-technik@went.at •  www.went.at

Eine neue Generation zeitgemäßer Kanzleisoftware!
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15 Jahre Erfahrung in der Entwicklung von Notariatssoftware 

und die enge Zusammenarbeit mit Notariaten machen NovaNota  

zum zeitgemäßen Nachfolger bekannter Kanzleiprogramme.

Unsere umfassende Verwaltungssoftware für Notariate orientiert sich 

an Ihren Bedürfnissen – nicht umgekehrt! 

Die zeitgemäße und leicht zu erlernende Benutzerober•äche und die 

beispiellose Funktionalität ergeben ein  Gesamtpaket. Damit können die 

in Ihrer Kanzlei anfallenden Aufgaben schnell und ef!zient erledigt  

werden.

Word-Dokumentvorlagen, die automatisch Daten aus NovaNota  über-

nehmen, lassen sich einfach erstellen. Beliebige Akten-Nummernkreise, 

unterschiedliche Organisationseinheiten, die Vergabe selbst de!nierter 

Akten- und Parteiarten – dies alles erlaubt eine exakte Anpassung des 

Programms an Ihre gewohnten Arbeitsabläufe und die Kanzleiorganisa-

tion. 

Dafür ist kein EDV-Spezialwissen nötig. Und auch keine wochenlange 

Einschulung!

Die Planung von Arbeitsabläufen durch das integrierte Work•ow-Ma -

nagement verbessert überdies die Dokumentation und erhöht damit 

auch die Qualität für Ihre Klienten.

NovaNota  ist selbstverständlich offen für Anderes ...

Zum Beispiel eine Mail-Anbindung an MS Outlook, die Anzeige von be-

liebigen Dateien im Aktenordner, eine Verbindung zum Programm No.1 

bzw. Cyberdoc auf dem NTB-PC, oder die Integration mit einer Telefon-

anlage. Das Programm ist in seiner internen Struktur stark XML-basiert 

und lässt sich deshalb einfach an andere moderne Anwendungen anbin-

den.

... und wächst mit Ihrer Kanzlei 

Egal, ob 100 oder 10.000 Akten pro Jahr zu verarbeiten sind: die Micro-

soft SQL Server-Datenbank hinter NovaNota  sorgt dafür, dass Ihre 

Daten immer schnell und zuverlässig gefunden werden.

Die grundlegende Software-Neuentwicklung und der inkludierte War-

tungsvertrag gewährleisten die Investitionssicherheit. Die klare Preis-

struktur des Programmes orientiert sich an der Größe der Kanzlei.

NovaNota  enthält die Akten- und Registerführung sowie Dokument- 

und Aufgabenverwaltung. Die Premiumversion NovaNota Plus  deckt 

zusätzlich auch die betriebswirtschaftlichen Bereiche (Buchhaltung,  

Tarifprogramm, Kassabuch-, Gebühren- und Postbuch, Mahn- und 

Rechnungswesen) der Kanzlei ab.
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NovaNota  ist die Lösung für die Anforderungen Ihrer Kanzlei

Das Programm enthält alle Funktionen für die gängigen Arbeiten im  

Notariat und die Sie sich von einem zeitgemäßen Notariats-Software–

paket erwarten dürfen: Akten- und Registerführung, sowie Dokumen-

ten- und Aufgabenverwaltung. 

• Aktenverwaltung

•  Klientenverwaltung

•  Automatische Texterstellung

•  Automatische Textablage (Aktenordner)

•  Aufgabenverwaltung und Terminkalender

•  Gerichtskommissionsprotokoll

•  Geschäftsregister

•  Privaturkundenregister

•  Beurkundungsregister

•  Testamentsregister

•  Auswertungslisten, Namensindizes und statistischer Ausweis

•  Schnittstelle zu No.1/Cyberdoc-Programmen

•  Anbindung an TAPI-fähige Telefonanlagen

•  Anbindung an MS Outlook E-Mail

•  Schnittstelle zu FinanzOnline Komfort

•  Schnittstelle zu Grundbuch/Firmenbuch/DKM 

• (WebSuite von EDV-Technik Dipl.Ing. Went; bei Verfügbarkeit)

Die Zusatzfunktionen von NovaNota Plus

Mit folgenden Funktionen deckt diese Premiumversion auch die 

betriebswirtschaftlichen Bereiche der Kanzlei ab:

•  Tarifprogramm

•  Mahn- und Rechnungswesen mit Liste der offenen Posten

•  Gebührenbuch (für den Klienten getätigte Abgaben und Gebühren)  

• und Postbuch

•  Einnahmen/Ausgaben-Buchhaltung

•  Kassabuch

•  Anderkontenbuchhaltung

•  NIS-Schnittstelle
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NovaNota  hat alles, was Sie von einer Notariats-Software 

erwarten. Und etwas mehr!

•  Aktenübersicht  – alles auf einen Blick

 

Die Aktenübersicht vermittelt einen umfassenden 

Einblick in alle Aspekte des Aktes - ohne, dass Sie 

sich durch Menüs oder Programmteile bewegen 

müssen. Alle relevanten Informationen (inklusive 

der Namen aller Dokumente, die zum Akt gespei-

chert wurden), sind – wie auf einer Webseite –

übersichtlich angeordnet. 

Wie vom Internet gewohnt, können Sie durch 

Mausklick auf einzelne blau unterstrichene Links 

zusätzliche Daten einsehen oder Aktionen auslö-

sen. Auch ein Ausdruck der Aktenübersicht (z.B. 

für den Handakt) ist jederzeit möglich. Die Akten-

übersicht ist offen angelegt: sie kann individuell 

auf die Gestaltungswünsche und inhaltlichen  

Bedürfnisse Ihrer Kanzlei abgestimmt werden.

•  Einfache Aktensuche  mit Voransicht

In den meisten Fällen wird ein Akt entweder nach 

dem Namen eines Beteiligten oder nach seiner  

Aktenzahl gesucht. NovaNota  unterstützt diese 

Suchmethoden mit einem einheitlichen Formular. 

Das liefert Ihnen auch eine Voransicht des Aktes 

(eine vereinfachte Version der Aktenübersicht). 

Damit gehen Sie sicher, dass der angezeigte Akt 

auch wirklich der gewünschte ist.
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•  Parteidatenbank  – in 3 Mausklicks von der Partei zum Vertrag

Die Parteidatenbank zeigt zu einer Person nicht 

nur deren Details (Adresse, etc.) an. Sie liefert 

auch gleich eine Liste aller Akten/Beurkundungen 

mit, in denen diese Person involviert ist. Zum ge-

wählten Akt werden sofort alle relevanten Doku-

mente aus dem Aktenordner angezeigt. Diese 

können direkt aus NovaNota  geöffnet werden. 

Damit ist der Weg von der Auswahl einer Partei bis 

zum geöffneten Kaufvertrag exakt 3 Mausklicks 

lang.

•  Komfortable Integration mit Microsoft Word

NovaNota  arbeitet für die Erstellung von Text-do-

kumenten eng mit dem Ihnen vertrauten Pro-

gramm Microsoft Word zusammen. Sie können 

selbst Word-Vorlagen erstellen, die automatisiert 

Daten aus einem NovaNota -Akt übernehmen. 

Dafür sind keine Programmierkenntnisse erforder-

lich! Die so erstellten Vorlagen können in der Vor-

lagenverwaltung angelegt werden, so dass sie von 

NovaNota  zur Auswahl angeboten werden, wenn 

ein Akt bestimmte angegebene Kriterien erfüllt.

• Aufgabenverwaltung mit automatischer Dokumenterstellung 

Zu jedem Akt kann ein Aufgabenspiegel angelegt 

werden, d.h. alle zu erledigenden Arbeitsschritte. 

Aufgabenspiegel für Standardvorgänge (z.B. eine 

Verlassenschaft oder einen Kaufvertrag) können 

vorde!niert und mit einem Klick beim aktuellen 

Akt angewandt werden. 

NovaNota  kann auf dieser Basis auch das Fällig-

keitsdatum voll- oder halbautomatisch setzen, au-

tomatisch Dokumente erstellen und mit Hilfe des 

integrierten Work•ow-Managements (Aktivie -

rungsregeln) einzelne Aufgaben erst dann aktivie-

ren, wenn zuvor andere Aufgaben abgeschlossen 

sind.
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•  Terminkalender  – •exibel kon•gurierbar

Der Terminkalender erlaubt die Anlage von Termi-

nen, die einem Akt zugeordnet sind – oder auch 

unabhängig von einem Akt. 

Die Darstellung des Termins in der Terminübersicht 

kann aus einem weiten Spektrum von Gestaltungs-

möglichkeiten gewählt werden. 

Jedem Termin können ein oder mehrere Mitarbei-

ter zugeordnet werden, auf die dann auch die An-

sicht eingeschränkt werden kann.

•  Praktische Stammdaten  – PLZ, von KG & PG zum BG, BLZ

NovaNota  wird mit einer Fülle wichtiger Stamm-

daten ausgeliefert, die das Programm für viele Be-

lange automatisch heranzieht: 

•  eine selbst erweiterbare Postleitzahlen-

• Datenbank

•  eine Datenbank aller KGs und PGs mit den

• dazugehörigen Bezirksgerichten 

•  sowie einer Liste aller österreichischen Kredit- 

• institute mit BLZ. 

Mit diesen Informationen lassen sich z.B. 

Vermögensanfragen gleich an die korrekte 

Bank adressieren, oder Name und An-

schrift des für ein Grundstück zuständigen 

Bezirksgerichtes eruieren.
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•  E-Mail-Integration mit Microsoft Outlook –  

ohne lange Suche  nach Adressen und Dateien!

Mit wenigen Mausklicks erstellen Sie aus einem 

Akt heraus E-Mails, denen sie auch gleich Doku-

mente aus dem Aktenordner anfügen können. 

Kompliziertes Suchen in Adressbüchern entfällt, 

ebenso die Suche nach einem anzufügenden Do-

kument auf dem Server.

•  Kommunikation mit No.1 und Cyberdoc  –  

keine lästigen Doppeleingaben

NovaNota  erkennt automatisch Datensätze, die 

an No.1 bzw. Cyberdoc auf dem NTB-PC zu senden 

wären (z.B. ZTR-Anfragen oder UA-Registrie-

rungen) und kann auch automatisch bereits vor-

handene gescannte Dokumente mitsenden.

•  Komfortables Beurkundungsregister  – alle Daten im Griff

Das Beurkundungsregister sucht auf Wunsch jene 

Personen, die in der Vergangenheit für eine juristi-

sche Person unterzeichnet haben und gibt sie für 

die aktuelle Beurkundung zur Auswahl. 

Natürlich lassen sich aus dem Beurkundungsregis-

ter auch Dokumente wie die Beurkundungsklausel 

oder ein Vermerkblatt erstellen.
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NovaNota ist eine vollständige Neuentwicklung basierend auf 

einer modernen Entwicklungsumgebung (Borland Delphi 2005 En-

terprise)  unter Verwendung spezialisierter Zusatzkomponenten. 

Die Datenbank hinter dem Programm ist der weitverbreitete 

Microsoft SQL-Server.

Gegenüber herkömmlichen Anwendungen können somit mächtigere 

Auswertungsfunktionen erstellt und sehr schnell ausgeführt werden. 

Der MS SQL-Server führt eigene Transaktionsprotokolle und verfügt 

über eigene Funktionen zur Datensicherung. So macht die Datensicher-

heit einen großen Sprung nach vorne. Die Notwendigkeit eines Neuauf-

baus von Indexdateien oder der Parteidatenbank ist Vergangenheit!

Vor mehr als 15 Jahren entwickelte Thiemo Sammern - in enger Zusam-

menarbeit mit dem Notariat Mondsee - die bekannte NotProgs Soft-

ware.

Seit dem dieses Paket erstmals in österreichischen Notariatskanzleien 

installiert wurde, hat sich einiges getan: Vieles ist heute selbstverständ-

lich – E-Mail, SQL-Datenbanken, moderne Programmiersprachen oder 

Report-Generatoren - war damals aber noch unbekannt oder uner-

schwinglich. Im Lauf der Zeit wurden viele Funktionserweiterungen 

nachgefragt, Programmpakete durch immer neuere Komponenten und 

Module ergänzt. Darum liefen meist mehrere Anwendungen gleichzeitig 

und mussten dabei miteinander kommunizieren. Das verkomplizierte 

die Abläufe und verlangte ein Herumschalten zwischen Programmen. 

NovaNota  bietet nun hingegen alles „unter einem Dach”.

Auch die Ansprüche an das „Aussehen” einer Applikation, die sog. Be-

nutzerober•äche (englisch: Interface) haben sich seither gewandelt. 

Trotz der modernen Bedienober•äche von NovaNota  werden viele bis-

lang gewohnte Prozesse intuitiv erfasst und sind ohne große Umstellun-

gen zu bedienen.   
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Praxisbeispiele zur zeitgemäßen Benutzerführung

• Aufgabenverwaltung und Terminkalender in einem

Dies erlaubt die Verknüpfung von Terminen zu einem Akt und auch die 

Anzeige von Fristen etc. im Terminkalender. Die Aufgabenverwaltung 

(Arbeitsspiegel) ist so strukturiert, dass einzelne Aufgaben erst dann 

aktiv werden, wenn eine andere Aufgabe abgeschlossen ist. Dabei kön-

nen auch jeweils übliche Bearbeitungsfristen automatisch gesetzt und 

die betroffenen Benutzer automatisch benachrichtigt werden. 

• Aktenverwaltung

Die Aktenverwaltung erlaubt das Anlegen von Subakten. Es können be-

liebig viele Aktenkreise angelegt werden. Die Möglichkeiten zur Darstel-

lung der Aktenzahlen aus den einzelnen Kreisen sind dabei sehr •exibel 

gehalten.

• Buchhaltung

Diese Funktion orientiert sich bei der Angabe an verbreiteten Program-

men wie MS Money oder Lexware Quicken. Man sieht nicht nur die letz-

te bearbeitete Buchung, sondern die ganze Liste der letzten Buchungen 

zum gewählten Konto. Dabei wird auch ein laufender Saldo mitgeführt, 

sodass eine leichtere Kontrolle möglich ist.

• Verlassenschaftsverfahren

Bei der Vermögensaufstellung können bei Grundstücken oder Bankkon-

ten/Sparbüchern auch Verbindungen zum zuständigen Gericht bzw. zur 

Bank hergestellt werden. Dies erlaubt eine einfachere Erstellung von 

damit zusammenhängenden Dokumenten wie z.B. Vermögensanfra-

gen.
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NovaNota enthält langjährige Entwicklungserfahrung, basiert 

aber auf neuesten Technologien. Damit lässt es sich einfach an 

andere moderne Anwendungen anbinden.

Server

• Betriebssystem Microsoft Windows 2000/XP/2003/Vista

• ab ca. 5 Arbeitsplätzen wird die Verwendung eines dedizierten 

Servers empfohlen

• Datenbankengine: MS SQL Server Desktop Edition oder MS SQL 

Server 2005 Express Edition (beide kostenlos), bei größeren

Installationen sollte aus Administrationsgründen eine der größer

Versionen von MS SQL Server (Workgroup Edition, Standard Edition, 

Enterprise Edition) in Erwägung gezogen werden

• ca. 300-1.000 MB Speicherplatz auf der Festplatte im Jahr (abhängig

von der Größe der Kanzlei)

Arbeitsstationen

• Betriebssystem MS Windows 2000/XP/Vista (von der Verwendung 

 von Windows 98/Me wird im Unternehmensumfeld abgeraten)

• Textverarbeitung MS Word 2000 und spätere

• MS Data Access Components 2.8  

(bei Windows XP SP2 bereits inkludiert), kostenlos

• MS Core XML Services 4.0, kostenlos

• ca. 10 MB auf der Festplatte zur Installation der Anwendung

Verbindung zum Fileserver (Laufwerksbuchstabe oder UNC-Pfad)

Programmvoraussetzungen

Für den Datenbankserver

• Microsoft Windows Installer 3.1

• Microsoft .net-Framework 2.0

• Microsoft SQL Server 2005 Express

Für einen Arbeitsplatz zur Datenbankverwaltung

• Microsoft Core XML Services 6.0

• Microsoft .net-Framework 2.0

• Microsoft SQL Server Management Studio Express

Für alle Arbeitsstationen

• Microsoft Data Access Components 2.8 SP 1

• Microsoft XML 4.0 Service Pack 2  

Alle genannten Programme können direkt von www.novanota.at  her-

untergeladen werden (Datenmenge ca. 138 MB). 

Nach Ausführung des Installationsprogramms enthält der bei der Instal-

lation gewählte Ordner die drei Unterordner „Server”, „Verwaltung” und 

„Client”. Der Hauptordner enthält auch eine Installationsanleitung.
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Mit NovaNota erwerben Sie die Lizenz für ein Produkt mit  

nachhaltiger Investitionssicherheit

Neben der ständigen Weiterentwicklung unserer Software leisten wir 

selbstverständlich allen nötigen Support. Das beinhaltet Installation 

und Grundkon!guration der Serversoftware, der Fernwartungssoft -

ware und der einzelnen Arbeitsplätze in Ihrer Kanzlei. Zusammen mit 

unserem Vertriebs- und Supportpartner EDV-Technik Dipl. Ing. Went 

GmbH betreuen wir Sie darüber hinaus per telefonischer Hotline, mit-

tels Online-Support und Fernwartung, oder direkt vor Ort – im Rahmen 

eines Wartungsvertrages und darüber hinaus. Für uns ist zeitgemäße 

Kanzleisoftware kein „Steckenpferd”, sondern der Focus unserer Inter-

essen. Darum verkaufen wir auch keine Computer!

Was wir sonst noch für Sie tun können

• IT-Beratung
• Schulung
• Graphische Unterstützung

IT-Beratung 

Da wir keinen Hardwareverkauf betreiben, kooperieren Sie beim Einsatz 

unserer Software weiterhin mit dem EDV-Betreuer Ihres Vertrauens 

und ebenso mit Ihren bewährten Hardwarelieferanten. Wir haben dies-

bezüglich keinerlei Verkaufsinteressen. Darum können wir Ihnen in Sa-

chen Informationstechnologie als Neutraler beratend zur Seite stehen: 

etwa mit der Erstellung eines P•ichtenheftes und/oder bei der Auswahl 

der für Ihre Bedürfnisse optimalen Hardware.

Schulungen

für NovaNota  führen wir selbstverständlich gerne direkt in Ihrer Kanz-

lei durch. NovaNota  wurde auf Grundlage jahrelanger Erfahrung im 

Bereich der Notariatssoftware und in enger Zusammenarbeit mit un-

seren Kunden entwickelt. Daher haben wir größten Wert auf intuitive 

Bedienbarkeit gelegt - das Programm orientiert sich am praktischen 

Ablauf einer Notariatskanzlei. Es erfordert daher einen vergleichswei-

se geringen Schulungsaufwand. Je nach Größe der Kanzlei/Anzahl der 

Teilnehmer und der verwendeten Programmversion ( NovaNota  oder 

NovaNota Plus ) werden üblicherweise 2-4 Halbtage benötigt.

Umsetzung Ihrer Corporate Identity

Ihre bestehenden Briefköpfe und Stempel-Sujets können mit geringem 

Aufwand in das Programm integriert werden. Dokumente lassen sich 

damit kostensparend in einem Arbeitsgang per Laserdrucker auf dem 

„im Computer gespeicherten Briefpapier” drucken. 

Sie haben noch kein  Briefpapier oder planen ohnehin eine Über-

arbeitung des Erscheinungsbildes? Auch beim Thema „graphische 

Unterstützung” stehen wir Ihnen mit Rat und Tat zur Seite: Wählen Sie 

Ihren Briefkopf aus unseren zahlreichen Standardvorlagen, die wir indi-

viduell auf Ihren Bedarf abstimmen. 

Auf Wunsch erstellen wir Ihnen gerne auch kostengünstige komplette 

Designvorschläge für alle Ihre Drucksorten - bis hin zur kompletten 

Produktionsabwicklung.
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Häu•g gestellte Fragen - FAQs

Angeblich dauern die Einschulungen für manche Kanzleipro-

gramme eine Woche. Trifft das auch auf NovaNota zu?

Wir haben bei der Entwicklung größten Wert auf intuitive Benutzerfüh-

rung gelegt. Das Programm orientiert sich am praktischen Ablauf einer 

Kanzlei und erfordert daher einen vergleichsweise geringen Schulungs-

aufwand. Je nach Größe der Kanzlei/Anzahl der Teilnehmer und der 

verwendeten Programmversion sind üblicherweise 2-4 Halbtage nötig.

Unsere PCs sind x Jahre alt. Kann ich damit NovaNota verwen-

den? Können wir bei Ihnen auch neue Computer kaufen? 

Die technischen Voraussetzungen haben wir in diesem Dokument auf-

gelistet. 

Da wir keinerlei Verkaufsinteressen im Bereich Hardware haben, stehen 

wir Ihnen bei geplanten Hardware-Investionen aber gerne als neutraler 

Berater zur Seite.

Manche Softwarehäuser entwickeln und vertreiben neben einer 

Software für Notare gleichzeitig auch viele verschiedene andere 

Programme. 

Ist NovaNota für Ihr Unternehmen mehr als nur einer unter vie-

len Geschäftszweigen?

NovaNota  ist der Focus unseres Geschäftsbetriebes. Wir arbeiten kon-

tinuierlich an der Weiterentwicklung dieser Software und leisten allen 

benötigten Support rund um dieses Programm. Bei uns müssen Sie 

nicht monatelang auf ein notwendiges Update warten.

Ich erwarte mir von einem modernen Kanzlei-Programm  

Benutzerfreundlichkeit (Drag-and-Drop!), und dass alle rele-

vanten Information auf Knopfdruck verfügbar sind; mit Volltext-

suche in allen Dokumente, unabhängig vom jeweiligen Dateifor-

mat. (Wie) geht das in NovaNota?

Einfach! Der „elektronische Akt” ist mit der Aktenübersicht von Nova-

Nota  weitgehend verwirklicht.

In meiner Kanzlei läuft noch eine Installation von NotProgs mit 

vielen gespeicherten Daten. Kann ich diese (Klienten, Akten, 

etc.) nach NovaNota übernehmen?

Ja, NovaNota  kann die aus NotProgs exportierten Daten in seine ei-

gene Datenbank einlesen. Einige Grundeinstellungen (z.B. die Angabe 

der Kanzleidaten oder die Einstellungen für das Tarifprogramm) müssen 

einmalig manuell vorgenommen werden.

In unserer Kanzlei wurden viele Word-Dokumentvorlagen mit 

der Funktion „TextMischen” von NotProgs erstellt. 

Können diese Vorlagen weiterverwendet werden?

Ja, diese Dokumentvorlagen können unverändert weiterverwendet wer-

den. Nur Dokumentvorlagen, die Daten aus NotProgs mit eigenen Ma-

kros übernehmen (z.B. Rechnungen und Mahnungen) müssen im Zuge 

der Datenübernahme überarbeitet werden.
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